
 
 



 
 



 
 

ÿमुख िजÐला अिधकारीºयूको कलमबाट  
 

नेपालको संिवधान, २०७२ ले ७ ÿदशे, ७७ िजÐला र ७५३ वटा Öथानीय 

तहको ÓयवÖथा गरी नेपाललाई संघाÂमक राÕůका Łपमा माÆयता िदएको छ । 

संिवधानले संघ, ÿदशे र Öथानीय तहिबच सहकाåरता, सहअिÖतÂव र 

समÆवयको िसĦाÆतको आधारमा िवकास र समिृĦको िदशामा अगाडी 

बढ्नपुदªछ माÆयता राखेको छ । यसै सÌबÆधमा ÿदशे र Öथानीय तहिबचमा 

समÆवयको िजÌमवेारी सिहत िजÐलामा शािÆत सÓुयवÖथा कायम गन¥, सावªजिनक सवेा ÿवाहलाई 

सहजता, Öव¸छता, पारदिशªता, जनमखुी, नागåरक मैýी, गणुÖतरीयता र सशुासनयĉु बनाउने, िवपद ्

जोिखम Æयनूीकरण ÿितकायª तथा पनुªलाभका कायªलाई ÿभावकारी बनाउने, िवकास िनमाªणमा 

गणुÖतरीयता र आिथªक अनशुासन कायम गन¥, समÆवयाÂमक तथा सहजकताªको भिूमका ÿभावकारी 

बनाउने, िनजी ±ेýको िवकासमा सहयोगी भिूमका िनवाªह गरी बजारलाई अनशुािसत बनाई उपभोĉािहत 

संर±ण गन¥, समाजका असहाय, जेķ नागåरक, बालबािलका एवं पछािड परेका समदुायको िहत संर±ण 

गनª तथा समाजमा अपराध िनयÆýण गरी दÁडिहनताको अÆÂय गन¥ जÖता नागåरकसँग ÿÂय± सरोकार 

रf´ने िवषयको िजÌमेवारी बहन गन¥ िजÐला ÿशासन कायाªलय Öथानीय Öतरमा नेपाल सरकारको 

ÿितिनिध िनकायको Łपमा Öथािपत भएको छ । यसै सÆदभªमा िजÐला ÿशासन कायाªलय र यसका ÿमखु 

ÿशासकìय अिधकारी ÿमखु िजÐला अिधकारीको काम कतªÓय र िजÌमेवारी सबै नागåरकलाई जानकारी 

गराउने उĥÔेयले यो संि±Į पåरचय पिुÖतका ÿकाशन गåरएको छ । सेवा ÿवाह सŀुढ बनाउने øममा 

SMS सेवा, िसिसिटभी, िडिजटल नागåरक बडापý, मोवाईल एÈस, टोल िĀ फोन नंबर, Öव¸छ 

वातावरणको लािग बगैचँा िनमाªण, िनःशÐुक िनवेदन, ÿित±ालय, Öतनपान क±, Öव¸छ िपउने पानी, 

wifi free zone को ÓयवÖथाका साथै जेķ नागåरक एवं फरक ±मता भएका सेवाúाहीलाई पिहलो 

ÿाथिमकतामा राखी सेवा ÿदान गद ैआएको छ । 

िजÐला ÿशासन कायाªलयले के कÖतो दरूŀिĶ िलएको छ, यसका पåरलàयहŁ के के हòन ्? यसका कÖता 

उĥÔेयहŁ छन ्? ती ÿाĮ गनª के कÖता रणनीित कायªøम एवं कायªनीित अपनाईएको छ भनी जानकारी 

िदन एवं सचूनाको हक सÌबÆधी ऐन तथा िनयमले ÿÂयाभिूत गरेका नागåरकको सचूना माµने र पाउने 

हकको सÌमान गनª समेत िजÐला ÿशासन कायाªलय पाँचथरको संि±Į पåरचय पिुÖतकाले सहयोग 

प¥ुयाउने छ । यसबाट कायª िजÌमेवारी र कायªøमको पारदिशªता हòने र कायª स¼चालनमा िनÕप±ता र 

तटÖथता कायम गनª मĥत पµुने छ भÆने िवĵास िलएको छु ।  



 
 

अÆÂयमा यो संि±Į पåरचय पिुÖतका तयार गनª सहयोग गनुª हòने स.ÿ.िज.अ.Ĩय ®ी िदनानाथ लÌसाल र 

®ी िनमªल तăुोक, कÌÈयटुर  अपरेटर पदम मÁडारी र सहायक कÌÈयटुर अपरेटर अŁण कुमार ठाकुर 

लगायत सÌपणूª कमªचारीहŁलाई हािदªक धÆयवाद िदन चाहÆछु  । 
 
 
 
         
          ÿकाशचÆþ अिधकारी 
                   ÿमखु िजÐला अिधकारी 
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१. पķृभूिम : 
नेपालको संिवधान २०७२ ले नेपालमा संघ, ÿदशे र Öथानीय तह गरी तीन तहको संिघय राºय रहने 
ÓयवÖथा गरेको छ । संघमा संिघय सरकार, ÿदशेमा ÿदशे सरकार र Öथानीय तहमा Öथानीय सरकार 
रहने ÓयवÖथा छ । संिघय सरकारको मातहतमा रहने गरी ÿÂयेक िजÐलामा शािÆत सÓुयवÖथा एवं 
अमनचयन कायम गरी िजÐलाको सामाÆय ÿशासन स¼चालन गनªको लािग Öथानीय ÿशासन ऐन, 
२०२८ मा ÓयवÖथा भए अनŁुप ÿÂयेक िजÐलामा िजÐला ÿशासन कायाªलयको Öथापना गåरएको  
छ । नेपाल सरकारले सो कायाªलयको ÿमखु ÿशासकìय अिधकारीको Łपमा काम गन¥ गरी एक जना 
ÿमखु िजÐला अिधकारीको िनयĉु गरी पदÖथापन गरेको हòÆछ । ÿमखु िजÐला अिधकारीले गहृ 
मÆýालय एवं ±ेýीय ÿशासकको रेखदखेमा रही नेपाल सरकारको ÿितिनिधको Łपमा िजÐलामा काम 
गदªछ । साथै ÿदशे सरकार आÆतåरक मािमला तथा काननू मÆýालय सँग समÆवय र सहयोगमा कायª 
सÌपादन गदªछ ।   
िजÐलामा शािÆत सÓुयवÖथा र सरु±ा कायम गरी जनताको जीउ, धन र ÖवतÆýताको संर±ण गनुª 
िजÐला ÿशासन कायाªलयको मु́ य कायª हो । यस कायाªलयले िजÐला िभýको सेवा ÿवाहलाई 
ÿभावकारी बनाई सशुासन कायम गनªका साथै िजÐलामा रहकेा कायाªलय तथा संघ संÖथाहŁबाट 
सÌपािदत  काम कारवाहीको रेखदखे, िनयÆýण र अनगुमन गन¥ जÖता कायªहŁ समेत गदªछ ।  
यसै पķृभिूममा िजÐला ÿशासन कायाªलय, पाँचथरले िजÐलामा शािÆत सÓुयवÖथा कायम गरी 
सवªसाधारण जनताको जीउधन र ÖवतÆýताको संर±ण गनª तथा सामािजक, आिथªक ±ेýमा Æयायपणूª 
समाजको िनमाªण गनª ÿशासिनक एवं अधªÆयाियक िनणªय माफª त महÂवपणूª भिूमका िनवाªह गरी 
रहकेोछ ।  

 
१.१. िजÐलाको संि±Į  पåरचयः  

पाँचथर िजÐला ÿदशे नंÌबर १ मा रहकेो १४ वटा िजÐलाहŁ मÅये एउटा पवुê पहाडी िजÐला हो । 
यस िजÐलाको सीमाना पवूªमा भारतको िसि³कम र दािजªिलङ्ग, पिĲममा तेŃथमु र धनकुटा, 
उ°रमा ताÈलेजङ्ुग,दि±णमा ईलाम र मोरङ्ग िजÐला पदªछन ्। पाँचथर िजÐलाको कूल ±ेýफल 
१२४१ बगª िक.िम.  छ । ढंुगा, राटोमाटो र बलौटे माटोबाट िनिमªत पहाडहŁ ०० दखेी ६५० सÌम 
िभरालो छन । भौगोिलक िविवधताले गदाª यहाँको जल वायमुा िनकै िभÆनता पाईÆछ । गÕृम ऋतमुा 
अिधकांस भ–ुभागमा रमाईलो मौसम हòÆछ भने िहउँदमा िनकै िचसो हòÆछ । समÆुþी सतहबाट ६०९ 
िमटर दखेी ३६५० िमटर सÌम उचाईमा अविÖथत यो िजÐला २६.५०० दखेी २७.२८० उ°री 
अ±ांश सÌम र ८०.२०० दखेी ८३.३०० पवूê दशेाÆतर सÌम फैलीएको छ ।   राºय पनु:संरचना 
अनसुार यस िजÐलामा ८ Öथानीय तह िनमाणª गåरए अनसुार १ नगरपािलका र ७ गाँउपािलका 

रहकेा छन ्।  
 
 
 



2     िजÐला ÿशासन कायाªलय पाचँथरको संि±Į पåरचय 
 

२. िजÐला ÿशासन पाँचथरको दूरŀिÕů, पåरलàय, उĥेÔय एवं रणनीित देहाय 
बमोिजम रहेका छन ्

 

२.१.  दूरŀिĶ : 
 सशुासन र समिृĦका लािग शािÆत सरु±ाको ÿभावकारी ÓयवÖथापन गन¥ । 

 
२.२.  पåरलàय :  

 िजÐलामा जनमैýी ÿशासन Öथापना गरी सशुासनको ÿÂयाभिूत िदने । 
 
२.३.  उĥेÔय : 

 िजÐलामा शािÆत–सÓुयवÖथा कायम गरी जनताको जीउ, धन र ÖवतÆýताको संर±ण 
गन¥, 

 सावªजिनक सेवा ÿवाहलाई ÿभावकारी बनाई सशुासन कायम गन¥,  
 िवकास िनमाªणका कायªलाई Öथानीय समदुायको आवÔयकता अनŁुप स¼चालन हòने 

वातावरणको िनमाªण गन¥, 
 िवपद ्जोिखम Æयनूीकरण गन¥,  
 गैर सरकारी ±ेýको ÓयवÖथापन र अनगुमन गन¥, 
 समाजको असहाय एवं उÂपीडनमा परेका वगªको संर±ण गन¥, 
 स¸चा काननूके कायाªनÓयन गन¥, 
 मानव अिधकारको संर±ण गन¥, 
 लाग ूऔषध एवं मिदरा िनयÆýण गन¥, 
 बजारमा सहज आपिूतª एवं उिचत मÐुयमा गणुÖतरीय वÖतकुो उपलÊधताको सिुनिĲता 

गन¥, 
 सावªजिनक सÌपि°को रेखदखे, ममªत सÌभार र संर±ण गन¥ गराउने, 
 रािÕůय पåरचयपý सÌबÆधी िववरण संकलन र िवतरणमा सहयोग समÆवय र सहकायª 

गन¥, 
 Æयायीक िनणªयमा काननू र कायªिविध पालना एवं ÿभावकारी कायाªÆवयन गरी Öव¸छ 

सनुवुाइको माÅयमबाट दÁडिहनताको अÆÂय गन¥ । 
 
२.४.  रणनीितः 

 Óयवहारमा िशĶता र नăता-काननू कायाªÆवयनमा ŀढता । 
 सेवा ÿवाहमा सदाचार नागåरक मैýी Óयवहार  । 

 



3     िजÐला ÿशासन कायाªलय पाचँथरको संि±Į पåरचय 
 

३.  कायªøम तजुªमा र कायाªÆवयनः 
नेपालको रािÕůय सरु±ा नीित, आÆतåरक सरु±ा नीित, सावªजिनक सवेालाई ÿभावकारी 
बनाउने नीित एवं रणनीित र गहृ मÆýालयले अवलÌवन गरेका उĥÔेय एवं ती उĥÔेय 
अÆतगªतका रणनीितक लàय एवं गहृ ÿशासन सधुार कायªयोजना, २०७४ को अधीनमा रही 
वािषªक कायªøम तजुªमा गरी कायाªÆवयन गद ̈लिगने छ । साथै हाल यस कायाªलयका कायªहŁ, 
तीनका उĥÔेय र कायाªÆवयन रणनीित दहेाय बमोिजम रहने छन ्। 

 
३.१.  शािÆत सुर±ाको ÓयवÖथापनः 

उĥÔेयः सरु±ाको ÿÂयाभिूत िदने । 
कायाªÆवयन रणनीित 
 केÆþीय सरु±ा नीितको ÿभावकारी कायाªÆवयन गन¥,  
 ÿादिेशक सरु±ा नीितको सवÆवयाÂमक कायाªÆवयन गन¥,  
 Öथानीय तहसँग समÆवय गरी िजÐला सरु±ा योजना तजुªमा गन¥,  
 अपराध िनयÆýणलाई ÿभावकारी बनाउने,  
 दÁडिहनताको अÆÂय गन¥,  
 सावªजिनक यातायातमा अवरोध हòन निदने,  
 कारागार सरु±ा ÓयवÖथालाई ÿभावकारी बनाउने,  
 सचूना ÓयवÖथापनलाई ÿभावकारी बनाउने,  
 सबै सरु±ा िनकाय बीच ÿभावकारी समÆवय गन¥,  
 काननूको ŀढतापवूªक कायाªÆवयन गन¥ ।  

 
३.२.  Æयाय िनŁपण/Æयाियक कायª : 

उĥÔेयः Æयायमा सीŅता, Öव¸छता र िनÕप±ता 
कायाªÆवयन रणनीितः  
 इजलासको ÓयवÖथापन, 
 Öव¸छ सनुवुाईको ÓयवÖथापन,  
 काननू र कायªिविधको पणूªपालना, 
 Æयायीक मनको ÿयोग, 
 असहाय एवं गåरबहŁलाई िनःशÐुक काननूी सहायताको ÓयवÖथापन गन¥/ गराउने,  
 काननूले तोकेको सीमािभý मĥुाको फैसला गन¥,  
 Æयायीक, अधªÆयाियक िनकायबाट भएका फैसलाको कायाªÆवयनमा ÿाथिमकता िदने ।  
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३.३.  सावªजिनक सेवाको िवतरणः 
उĥÔेयः सेवाúाहीको सÆतĶुी 
कायाªÆवयन रणनीित  
 सÌबĦ प±सँग छलफल र संवाद गन¥,  
 सरल कायªिविध तजुªमा गन¥, 
 िनरÆतर अनगुमन गन¥, 
 गनुासो सनुवुाईलाई ÿभावकारी बनाउने, 
 िवīतुीय नागåरक वडापýको ÿभावकारी कायाªÆवय गन¥, 
 सेवा ÿवाहमा सचूना ÿिविधको ÿयोग बढाउने, 
 सचूनाको हक सÌबÆधी काननूको ÿभावकारी कायाªÆवयन गन¥,  
 जेķ नागåरक, अपाङ्ग, मिहला, वालवािलका र úामीण एवं दगुªम ±ेýका तथा 

सामािजक सरु±ा ÿदान गनुªपन¥ सेवाúाहीलाई ÿाथिमकता िदने,  
 सावªजिनक सनुवुाई एवं एकìकृत घÌुती िशिवर स¼चालन गन¥ ।  

 
३.४.  िवपद् जोिखम ÓयवÖथापनः 

 

उĥÔेयः िवपद ्जोिखममĉु िजÐला बनाउने 
कायाªÆवयन रणनीित 
  िवपद ्पवूª तयारी तथा ÿितकायª योजना तजुªमा एवं पåरमाजªन गन¥,   
 िवपद ्जोिखम Æयनूीकरण र पवूª सचूना ÿणालीको िवकास गन¥, 
 जोिखममा रहकेा बÖतीको ÖथानाÆतरण गन¥/गराउने,  
 िवपद ्जोिखम Æयनूीकरण ÿितकायª तथा पनुªलाभ कायªलाई ÿभावकारी बनाउने, 
 िदगो र वातावरण मैýी िवकास आयोजनामा जोड िदने, 
 राहत दया होईन अिधकार हो भÆने माÆयता Öथािपत गनª, 
 िजÐलामा िवपद ् ÓयवÖथापनमा िजÌमेवार िनकायहŁको बीचमा ÿभावकारी समÆवय 

संयÆý Öथािपत गन¥ एवं भिूमका ÖपĶ गन¥,  
 खोज उĥार र राहतको लािग Öवंय सवेक समहू गठन गन¥, 
 समदुायमा आधाåरत िवपद ्जोिखम Æयनूीकरण कायªøम स¼चालन गन¥/ गराउने,  
 सावªजिनक सÖंथा सरु±ा कायªøम स¼चालन गन¥/गराउने । 
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३.५.  ĬÆद ÓयवÖथापनः 
उĥÔेयः शािÆत र सĩावको पनुªÖथापन गन¥ 
कायाªÆवयन रणनीित  
 आपसी सĩाव अिभविĦ गन¥, 
 ĬÆद पीिडतको पिहचान गन¥, 
 दÁडिहनताको अÆÂय गन¥, 
 परामशª सेवा ÿदान गन¥, 
 राहत ÿािĮको सिुनिĲतता ÿदान गन¥ । 

 
३.६.  िनजी ±ेýको िवकासमा टेवाः 

उĥÔेयः िनजी ±ेýमैýी वातावारण िनमाªण गन¥ । 
कायाªÆवयन रणनीित  
 Öथानीय तहसँगको समÆवयमा Öथानीय उÂपादनलाई ÿवधªन गन¥, 
 साना एवं मझौला उīोगको Öथापना गनª ÿोÂसाहन गन¥,  
 आय–आजªनको कायªøम úामीणÖतर सÌम पयुाªउन सहयोग गन¥, 
 Öवरोजगार सजृनामा ÿाथिमकता िदने,  
 उजाª िवकासलाई टेवा पöु याªउने,   
 िनजी ±ेýको अिभबिृĦमा उपयĉु वातावरणको िसजªना गन¥, 
 कृिषलाई आधिुनकìकरण एवं Óयवसायीकरण गनª ÿोÂसाहन गन¥,  
 उīोग वािणºय सघंसँग ÿभावकारी समÆवय, सहयोग र सहकायª गन¥ ।  

 

३.७.  िवकास िनमाªणमा समÆवय र सहयोगः 
उĥÔेयःिदगो, गणुÖतरीय र आिथªक अनशुासन कायम गराउने, 
कायाªÆवयन रणनीितः 
 ÿािविधक र वातवरणीय ŀिĶकोणले उपयĉु िवकास आयोजना संचालन गनª  ÿेåरत गन¥, 
 पयाªĮ साधन ąोतको ÓयवÖथा गनª लगाउने, 
 पारदिशªता र आिथªक अनशुासनमा जोड िदने, 
 Öवचािलत अनगुमन ÿणालीको िवकास गन¥, नितजामलूक अनगुमन ÿणालीमा जोड 

िदने, 
 जµगा अिधúहण र मआुÊजा िवतरण कायªलाई ÿभावकारी बनाउने, 
 Öथानीय तहको समÆवयमा Öथानीय आवÔयकताको आधारमा योजना छनौट गनª ÿेåरत 

गन¥, 
 जनसहभािगतामा अिभविृĦ गन¥, 
 सरु±ाको ÿÂयाभिूत गन¥ ।  
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३.८.  बजार ÓयवÖथापनः 
उĥÔेयः खाī एवं गैर खाī सामúीको उपलÊधताको सिुनिĲतता गन¥ । 
कायाªÆवयन रणनीितः सरल पहòचँ र सपुथ मÐूय 
 यातायात सेवालाई िनयिमत, सरुि±त, ÓयविÖथत, भरपदō र मयाªिदत बनाउने, 

 बजार गितिविध लाई िविभÆन Cluster मा विगªकरण गरी कायªयोजना कायाªÆवयन 
गन¥  

 पयाªĮ भÁडारणको ÓयवÖथा िमलाउन ÿेåरत गन¥,  
 Öथानीय तहको समÆवयमा अनगुमन िनरी±ण िनरÆतर र ÿभावकारी बनाउने, 
 उपभोĉा िहत संर±णमा उ¸च ÿाथिमकता िदने, 
 कालोबजारी, नाफाखोरी र िसिÁडकेट जÖता कायªलाई िनयÆýण गन¥, Öव¸छ र 

ÿितÖपधाªÂमक बजारको िवकास गन¥   
 संयĉु बजार अनगुमन िनद¥िशकाको कायªÆवयनलाई थप ÿभावकारी बनाउने  
 उīोग बािणºय सघं, उपभोĉा म¼च लगायत अÆय िनजी ±ेýसँग समÆवय, सहयोग र 

सहकायª गन¥ । 
 
३.९.  सामािजक सेवाः 

उĥÔेयः राºय ÿितको जनिवĵासमा अिभविृĦ गन¥ 
कायाªÆवयन रणनीितः  
 सामािजक संवादमा जोड िदने, 
 नागåरकसँगको सहकायª बढाउने, 
 सामािजक कायªमा ÿÂय± संलµन हòने, 
 पेशागत एवं सामािजक संÖथासँग समÆवय गन¥, 
 जेķ नागåरक, मिहला, बालबािलका, आिदवासी, जनजाित, दिलत र फरक ±मता 

भएका ÓयिĉहŁको िहत संर±णमा किटबĦ रहने, 
 गैर सरकारी संÖथाहŁलाई सामािजक िवकासका ±ेýमा िøयािशल हòन उÂÿेåरत गन¥ । 
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३.१०. लागु  औषध तथा मिदरा िनयÆýण 
उĥÔेयः लाग ु औषध दÓुयªसनीमĉु समाज िनमाªण गन¥ । 
कायाªÆवयन रणनीितः  
 अवैध Łपमा स¼चािलत मिदरा िनषेध गन¥, 
 लाग ूऔषध िवøì िवतरण, ओसार पसार र दŁुपयोग िनयÆýण गन¥, 

 नागåरक समाजसँग सचेतनामलुक सहकायª बढाउने, 
 लाग ू पदाथªको दÕुपåरणाम सÌबिÆध जनचेतना अिभविृĦ गन¥, Öथािनय तह र संचार 

माÅयम सँगको साझेदारीमा सचेतनामलूक अिभयान सचंालन गन¥, 
 सरु±ा िनकायबाट िनयमन चÖुत दŁुÖत बनाउने, 
 सचेतना समहू, जनचेतना समहू एवं सामािजक संघ संÖथासँग समÆवय गरी िविभÆन 

कायªøमहŁ गन¥, 
 गैर सरकारी संÖथाहŁलाई सामािजक िवकासका ±ेýमा िøयािशल हòन उÂÿेåरत गन¥, 
 लाग ूऔषधको ąोत पिहचान तथा नĶ गनª । 

 
३.११ कारागार ÿशासन : 

उĥÔेयः कारागार ÿशासन मजबदु बनाई मैýीपणुª वातावरण िनमाªण गन¥ 
कायाªÆवयन रणनीितः  
 कारागारको िनरी±ण सपुåरवे±ण गन¥, 
 सरु±ा ÓयवÖथा मजबतु बनाउने 
 अपांग-असहायमैýी एवं बालमैýी भवनको ÓयवÖथा गन¥, 
 बÆदीहŁको ±मता िवकास तथा सीप अिभविृĦ कायªमा समÆवय र सहयोग गन¥, 
 सामािजक सĩाव, सहयोगी र सकाराÂमक भावना िवकास गनª सघाउ पµुने कायªøम 

स¼चालन गन¥, 
 िविभÆन िसपमलुक तािलम स¼चालन गरी िजिवकोपाजªन गनª स±मता ÿदान गन¥ । 

 
३.१२ सीमा ÿशासन : 

उĥÔेयः सीमा ÿशासन चÖुत दŁुÖत बनाई अवैध कृयाकलापहŁलाई िनŁÂसािहत गन¥ । 
कायाªÆवयन रणनीितः  
 अÆतररािÕůय सीमा ÖतÌभ हरेचाह, अनगुमन र सÌभार सÌबÆधी कायª गन¥, 
 सीमा सरु±ा सँग सÌबिÆधत कायाªलयहŁलाई कृयािशल बनाउने, 
 सीमािÖथत नागåरकसँगको सहकायª बढाउने, 
 सीमासँग जोिडएका Öथानीय तहहŁसगँ समÆयाÂमक Łपमा सीमा िनगरानी बढाउने, 
 अवैध चोरी िनकासी पैठारी िनयÆýण गन¥, 
 िवदशेी नागåरक उपर रेखदखे, िनयÆýण र सहयोग गन¥ । 
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३.१४ अÆय िनकायबाट तोिकएका कायªहŁः 
 
३.१५  कुनै िनकायलाई नतोिकएका कायªहŁः 
 
४.  कायाªलयको संÖथागत आधारभूत मूÐय–माÆयताः  

 मÖुकान सिहतको सेवा, 
 िछटो र ÿभावकारी नागåरक मैýी सेवा ÿवाह, 
 सेवाÿवाहमा तटÖथता, िनÕप±ता र पारदिशªता, 
 पेशागत नैितकता, 
 िविधको शासन, 
 मानव अिधकारको र±ा, 
 सेवाúाहीको समÖया ÿित संवेदशील, 
 सावªजिनक खचªमा िमतÓयियता, पारदिशªता र आिथªक अनशुासन । 

 
५.  कायªशैलीः 

 जनगनुासो र सचूना ÓयवÖथापन ÿभावकारीता,  
 िछटो छåरतो, 
 सहभािगतामलूक, 
 समावेशी, 
 नितजा केिÆþत, 
 पĦित र ÿिविध केिÆþत, 
 िनÕप±, तटÖथ, ÿितबĦ र पåरणमखुी । 
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६.  संगठनाÂमक दरवÆदी एवं संरचना : 
 
६.१.  िजÐला ÿशासन कायाªलय: 
६.१.१.  दरबÆदीः 

िस.नं. पदको नाम ®ेणी/तह सेवा/समूह 
पद 

सं´या 

1=  ÿ.िज.अ. रा.प.िĬतीय 
नेपाल ÿशासन/सामाÆय 

ÿशासन 

१ 

2=  स.ÿ.िज.अ. रा.प. ततृीय २ 

3=  नायब सÊुबा रा.प.अनं.ÿथम ५ 

4=  लेखापाल रा.प.अनं.ÿथम नेपाल ÿशासन/लेखा १ 

5=  कÌÈयटुर अपरेटर रा.प.अनं.ÿथम नेपाल िविवध १ 

6=  खåरदार रा.प.अनं.िĬतीय 
नेपाल ÿशासन/सामाÆय 

ÿशासन 
५ 

7=  हलकुा सवारी चालक 
®ेणी िविहन 

 १ 

8=  कायाªलय सहयोगी  ७ 
जÌमा २३ 

 
६.१.२.  संरचनाः 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ÿमुख िजÐला 

Öथानीय ÿशासन 
तथा शािÆत 
सरु±ा शाखा 

ना स ु१ 

खåरदार १ 

का.स १ 

गनुासो सनुवुाई 
तथा अिभलेख 

ÓयवÖथापन शाखा 
ना.स.ु १ 

खåरदार १ 
का.स. १ 

अथêक ÿशासन 

शाखा   

लेखापाल १          

का.स. १ 

नागåरकता तथा 

ÿितिलपी शाखा                           

ना स ु१                     

खåरदार १                     

क अ १  का.स.१ 

 

राहदानी तथा 

िजÆसी दताª 

शाखा            

ना स ु१           

खåरदार १       

का.स. १ 

मĨुा तथा 
हातहितयार 

शाखा 
ना स ु१ 
का.स. १ 

सहायक ÿमखु िजÐला सहायक ÿमखु िजÐला 
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६.२. इलाका ÿशासन कायाªलय, रिव: 
यस िजÐलाको दि±ण भगेमा रहकेा सािवक साराङडाडा, आŁबोटे, रिव, कुŁÌबा, िलÌबा वलने 
मौवा हाङगमु आङना  र दिुदªÌबा गरी जÌमा १० वटा गािवस हालका िम³लाजङु र तÌुवेवा 
गाउँपािलकाका नागåरकलाई Öथानीय ÿशासनबाट उपलÊध गराइने नेपाली नागåरकताको 
ÿमाणपý लगायतका सेवाहŁ सरल, सहज, िछटो छåरतो एवं िमतÓययी सेवा ÿवाह गन¥ उĥÔेयले 
िमित २०७३।०२।०२ गते दिेख इलाका ÿशासन कायाªलय स¼चालनमा आएको छ । 

 
६.२.१. दरबÆदीः 

िस.नं. पदको नाम ®ेणी/तह सेवा/समूह 
पद 

सं´या 

1=  शाखा अिधकृत रा.प. ततृीय नेपाल ÿशासन/सामाÆय 
ÿशासन 

१ 

2=  नायब सÊुबा रा.प.अनं.ÿथम २ 

3=  सह-लेखापाल रा.प.अनं. िĬतीय नेपाल ÿशासन/लेखा १ 

4=  कायाªलय सहयोगी   २ 
जÌमा ६ 

 
६.२.२.  संरचनाः 
 
 
 
 
 
 
 
 
६.३. सीमा ÿशासन कायाªलय, ¸याङथापु: 

यस िजÐलाको उ°री भगेमा रहकेा सािवक गािवसका नागåरकलाई Öथानीय ÿशासनबाट 
उपलÊध गराइने नेपाली नागåरकताको ÿमाणपý लगायतका सेवाहŁ सरल, सहज, िछटो 
छåरतो एवं िमतÓययी सेवा ÿवाह गन¥ र िछमेकì राÕů भारतसँग िसमाना जोिडएको ±ेýमा 
िसमा सरु±ालाई चÖुत दŁुÖत रा´ने उĥÔेयले िसमा ÿशासन कायाªलय ¸याङथाप ुस¼चालनमा 
आएको छ । 

शाखा अिधकृत 

रा.प.ततृीय 

राहदानी नागåरकता तथा 

ÿितिलपी  शाखा 

ना स ु१ 

का.स. १ 

आथêक ÿशासन शाखा 

सह लेखापाल १ 

का.स. १ 
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६.३.१. दरबÆदीः 

िस.नं. पदको नाम ®ेणी/तह सेवा/समूह 
पद 

सं´या 

1= शाखा अिधकृत रा.प. ततृीय 
नेपाल ÿशासन/सामाÆय 

ÿशासन 

१ 

2= नायब सÊुबा रा.प.अनं.ÿथम १ 

3= खåरदार रा.प.अनं.िĬतीय १ 

4= सह-लेखापाल रा.प.अनं. िĬतीय नेपाल ÿशासन/लेखा १ 

5= स.क.अ रा.प.अनं. िĬतीय िविवध १ 

6= कायाªलय सहयोगी   २ 
जÌमा ७ 

 
६.३.२. संरचना 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

गनुासो तथा ĨÆद 
ÓयवÖथापन शाखा  

खåरदार १ 
 

शाखा अिधकृत 
रा.प.ततृीय 

राहदानी नागåरकता तथा 
ÿितिलपी  शाखा 

ना स ु१ 
स.क.अ. १ 
का.स. १ 

आथêक ÿशासन शाखा 

सह लेखापाल १ 

का.स. १ 
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७. िजÐला ÿशासन कयाªलयबाट सेवा ÿवाहमा थप ÿभावकारीताका लािग गåरएका 
ÿयासहŁ : 

१. जेķ नागåरक, असहाय तथा फरक ±मता भएका सेवाúाहीलाई पिहलो ÿाथािमकतामा राखी सेवा 

ÿवाह गन¥  गåरएको, 

२. कायाªलयमा सेवाúाहीको लािग नागåरक सहायता क± Öथापनागरी कायाªलयसँग सÌबिÆधत 

िनवेदन िन:शÐुक उपलÊध गराउने एवं ÿाथिमक उपचारको समेत ÓयवÖथा गåरएको,  

३. कायाªलय पåरसरमा सेवाúाही ÿित±ालय सिहतको बगैचा िनमाªण गåरएको, 

४. िडिजटल नागåरक बडापýको संचालनमा, 

५. सशुासन र सरु±ाका लािग CCTV Camera संचालनमा, 

६. E-Attendance  संचालन, 

७. मोवाईल एÈस DAO Panchthar स¼चालनमा,  

८. सेवाúाहीका िनिम° Öव¸छ िपउनेपानीको ÓयवÖथा,  

९. Öतनपान क± Öथापाना, 

१०. िजÐला ÿशासन कायाªलयले Facebook, Twitter, Viber र E-mail Account  बनाई 

स¼चालनमा Ðयाएको, 

११. कायाªलयको website, DAAS िनयिमत Łपमा अīाविधक गरी मािसक ÿगती िववरण,िवपद ्

ÓयवÖथापन, कायाªलय ÿमखु र सचूना अिधकारीको वैठकबाट भएका िनणªयहŁ रा´ने गåरएको, 

१२. सचूनाको हक सÌबÆधी काननूमा ÓयवÖथा भए बमोिजम कायाªलयसँग सÌबिÆधत िववरण ýमैािसक 

Łपमा सावªजिनक गन¥ गåरएको, 

१३. सचूना काननूको मु́ य मु́ य अंश कायाªलयको अúभागमा Éले³स वोडª रािखएको, 

१४. नागåरक/सेवाúाहीहŁको सरल र सहज तåरकाले सेवा ÿाĮ गन¥ अिधकारलाई Öथािपत गन¥ 

उĥÔेयले िजÐला   ÿशासन कायाªलयको अनरुोध टाँस गåरएको, 

१५. वैदिेशक रोजगारीमा जाने सेवाúाहीका सचूनामलुक जानकारी िदने गåरएको, 

१६. तयार भई आएको राहदानीको जानकारी S.M.S. बाट सेवाúाहीलाई िदने गåरएको, 

१७. SMS र E-mail System Ĭारा पýाचार गन¥ गåरएको,  

१८.  नागरीकता अिभलेख ÓयवÖथापन क± िनमाªण गåरएको । 
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१९. िवपद ् ÓयवÖथापन  र सेवा ÿवाहसगँ सÌबिÆधत दहेायका कायªयोजना िनमाªण गरी सचेतनामलुक 

कायªøम सिहत कायाªÆवयन गन¥ गåरएको : 

 िवपद ्पवूª तयारी तथा ÿितकायª योजना, २०७५ 

 मनसनु िवपद ्जोिखम Æयनूीकरण कायªयोजना, २०७५ 

 आगलागी जोिखम Æयनूीकरण कायªयोजना, २०७५ 

 राजमागª सरु±ा िजÐला Öतरीय कायªयोजना, २०७५ 

 लाग ूऔषध अपराध िनषेध र मिदरा िनयÆýण िजÐला Öतरीय कायªयोजना, २०७५ 

 मिहला िहसंा Æयनूीकरण िजÐला Öतरीय कायªयोजना, २०७५ 

२०. िजÐला ÿशासन कायाªलय पाँचथरको संि±Į परीचय २०७५ सचूनामलुक सामúी ÿकाशन 

गåरएको । 

८.   उपसंहार 
िजÐलामा शािÆत सरु±ालाई चÖुत दŁुÖत बनाउन, सेवा ÿवाहलाई ÿभावकारी बनाउन, िवकास 
िनमाªण, पनुिनमाªणमा सहजीकरण र समÆवय गनª तथा सामािजक–आिथªक ±ेýलाई टेवा पयुाªउद ै
सशुासनको ÿÂयाभिूत िदन िजÐला ÿशासन कायाªलय पाँचथर ÿितबĦ छ । अŁ कुनै िनकायलाई 
नतोिकएका भपैरी आउने कामहŁको समेत िजÌमेवारी बहन गरी आम नागåरकहŁलाई राºयको 
उपिÖथितको अनभुिूत गराउन यस कायाªलय िøयिशल रहकेो छ । आगामी िदनमा िजÐला ÿशासन 
कायाªलय पाँचथर आÉनो कायª सÌपादनमा थप पारदिशªता कायम गद ̈ सचूना ÿिविधको ÿयोग 
माफª त नागåरक मैýी ÿशासनको ÿÂयाभिूत गन¥ तफª  अúसर हòद ैकाननू कायाªÆवयनमा ŀढता पवूªक 
लागी आÉनो िवĵसनीयता र जवाफदहेीतामा अिभविृĦ गरी िजÐलामा शािÆत सरु±ालाई भरपदō र 
िवĵासनीय बनाउन, सेवा ÿवाहलाई सहज, सरल, जनमखुी, पारदशê सचूनामैýी र सशुासनयĉु 
बनाउन, शीŅ र िनÕप± Æयाय ÿदान गनª, िवकास िनमाªण एवं पनुिनमाªणका कायªमा सहजीकरण र 
समÆवय गनª तथा नागåरकका गनुासा एवं पीर मकाªहŁको िशŅ सनुवुाई गरी समाधान गन¥ 
लगायतका राºयको भिूमका ÿभावकारी र जनमैýी बनाउन ÿितबĦ रहने छ । 
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९.   हाल सÌमका ÿमुख िजÐला अिधकारीहŁको नामावलीः 
øसं पद नाम, थर देिख सÌम 

१ úािमण िवकास अिधकृत  ®ी कािशनाथ खनाल   
२ िवशषे अिधकृत ®ी मिुĉनाथ काÉल े   
३ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी दामोदर ÿसाद उपाÅयाय   
४ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी सÆत बहादरु राई   
५ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी पÆुय ÿसाद िनरौला   
६ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी महाÿसाद भÁडारी   
७ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी नारायण ÿसाद ओझा   
८ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी चÆþ ÿसाद पाÁडे   
९ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी िवĵनाथ उपाÅयाय   

१० ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी दगुाª ÿसाद आचायª   
११ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी डÌमŁ बÐलभ भĘराई   
१२ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी रामकृÕण भतु¥ल   
१३ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी बालेĵर ÿसाद िसंह   
१४ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी ठाकुर ÿसाद पाÁडे   
१५ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी ÿमे ÿसाद ओली   
१६ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी भगवािन िसंह २०३८  २०३९ 
१७ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी िटकाद° िनरौला २०३९ २०४३/११/१२ 
१८ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी मकुुÆद ÿसाद आचायª २०४३/११/१७ २०४४/९/२१ 
१९ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी ितथªÿसाद ²वाली  २०४४/१०/६ २०४६/३/२ 
२० ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी केशव ÿसाद पौडेल २०४६/४/१ २०४७/४/८ 
२१ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी मोहन ÿसाद ढकाल २०४७/५/१५ २०४७/११/२ 
२२ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी ňवुराज बाµल े २०४७/११/१७ २०४८/८/३ 
२३ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी केदार मान अमाÂय २०४८/८/१७ २०४९/९/७ 
२४ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी ²ानदशªन उदास २०४९/९/१५ २०५१/१/११ 
२५ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी गजेÆþ राम भĘराई २०५१/१/१४ २०५१/११/३ 
२६ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी Ôयाम सÆुदर शमाª २०५१/११/१४ २०५२/६/२९ 
२७ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी गोिवÆद ÿसाद अिधकारी २०५२/७/१९ २०५३/६/१५ 
२८ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी मान ÿसाद ÿधान २०५३/७/१५ २०५३/१२/२७ 
२९ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी राम ÿसाद Æयौपाने २०५४/१/५ २०५४/७/२४ 
३० ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी िवÕण ुÿसाद अयाªल २०५४/९/२४ २०५६/८/१२ 
३१ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी रÂनकाजी बûाचायª २०५६/९/१ २०५८/६/३ 
३२ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी जीवन ÿसाद ओली २०५८/६/२४ २०६०/१/७ 
३३ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी जनादªन शमाª अिधकारी २०६०/१/११ २०६२/१/२९ 
३४ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी गोिवÆदमिण भतु¥ल २०६२/२/१२ २०६३/२/८ 



15     िजÐला ÿशासन कायाªलय पाचँथरको संि±Į पåरचय 
 

øसं पद नाम, थर देिख सÌम 

३५ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी हåरकृÕण उपाÅयाय २०६३/३/२९ २०६४/१०/६ 
३६ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी उमेशकुमार िसहं २०६४/१०/२७ २०६५/८/६ 
३७ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी डुÐलरुाज बÖनेत २०६५/८/२२ २०६८/३/१५ 
३८ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी बाबरुाम खितवडा २०६८/३/१७ २०६८/१०/२१ 
३९ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी डुÐलरुाज बÖनेत २०६८/११/९ २०६९/१/२६ 
४० ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी कोशहåर िनरौला २०६९/१/३१ २०७१/१/२३ 
४१ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी ÿदीपराज कणले २०७१/२/५ २०७१/२/३१ 
४२ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी पŁुषो°म िघिमरे २०७२/२/३२ २०७३/२/२२ 
४३ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी िकरण थापा   २०७३/२/२३ २०७३/११/२२ 
४४ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी िबनोदकुमार खड्का २०७३/११/२३ २०७४/५/१४ 
४५ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी लàमीदवेी होमागाई २०७४/५/१६ २०७४/१०/१६ 
४६ ÿमखु िजÐला अिधकारी  ®ी ÿकाशचÆþ अिधकारी २०७४/१०/१८ हालसÌम 

 
१०.  िजÐला ÿशासन कायाªलयका कमªचारीहŁको नामावली र सÌपकª  नÌबरः 

िस.न. पद नामथर मोवाइल कैिफयत 

१ ÿ.िज.अ. ®ी ÿकाशचÆþ अिधकारी ९८५२६२७७७७  
२ स.ÿ.िज.अ. ®ी िदनानाथ लÌसाल ९८५२६७८४४४  
३ स.ÿ.िज.अ. ®ी िनमªल तăुोक ९८४२७४६५५७  
४ नायब सÊुबा ®ी िसजªना लइुटेल ९८५२६८०४६७  
५ नायब सÊुबा ®ी ÿकाश अिधकारी ९८५२६८४९२२  
६ नायब सÊुबा ®ी गŁुÿसाद सापकोट ९८४२६९५५५३  
७ नायब सÊुबा ®ी लàमीÿसाद बाÖकोटा ९८४४६७१९७७  
८ नायब सÊुबा ®ी कृÕणÿसाद भĘराई ९८४४६४४१३७  
९ लेखापाल ®ी िकĵोर Æयौपाने ९८५२६२८०२१  

१० कÌÈयटुर अपरेटर ®ी पदम भÁडारी ९८५२६८४९८७  
११ खåरदार ®ी िनरोज कĘेल ९८५२६७७९८०  
१२ खåरदार ®ी चÆþÿसाद åरजाल ९८४२६२२९०३  
१३ ह.स.च. ®ी सÆतोष राई ९८४२७९४२१५  
१४ का.स. ®ी वेदिनधी खनाल ९८१४०४९१२०  
१५ का.स. ®ी अणनाथ ढकाल ९८४२७२३१८६  
१६ का.स. ®ी सिुवता थाÌसहुाङ ९८४४६२००६३  
१८ का.स. ®ी खमेनाथ लइुटेल ९८४४६५३९६७  
२० का.स. ®ी ÿमेचÆþ काÉले ९८४२१४१७२९  
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ईलाका ÿशासन कायाªलय, रिव 

१ शाखा अिधकृत ®ी सरेुÆþबहादरु थापा ९८४१७६२१२३  
२ का.स. ®ी िनशा राई ९८१६०८९१९५  
३ का.स. ®ी िनŁपा थापा ९८१५९६१०४०  

 
सीमा ÿशासन कायाªलय, ¸याङथापू 

 
१ स.कÌÈयटुर अपरेटर ®ी अŁणकुमार ठाकुर ९८६४०३२०८४  
२ का.स. ®ी लàमीÿसाद खवास ९८६२६५३०६८  
३ का.स. ®ी हåर िघिमरे ९८४२७७९४०३  

 
 
११.  िजÐला स¼चालनमा रहेका एÌबुलेÆस िववरण 

िस.नं संÖथाको नाम र ठेगाना सÌपकª  नं गाडी नं. कÌपनी कैिफयत 

१ 
नेपाल रेडøस सोसाइटी 
पाचंथर 

०२४- ५२०२७३ मे १ त ३९७ टोयटा िफिदम 

२ िजÐला अÖपताल पाचंथर ०२४- ५२०१८८ मे १ झ ९२ 
टाटा 
समुो 

िफिदम 

३ फालेलङु जनसवेा पाचंथर ९८४२७४१७९९ मे १ च ९९२ महÆेþा िफिदम 

४ उपÖवाÖÃय चौकì एकितन ९८१७९९९२८१ मे १ झ ९७ महÆेþा एकितन 

५ 
इलाका ÖवाÖÃय चौकì पचंमी 
गोपटेार 

०२४- ६९०२९८ मे १ झ ८३ महÆेþा गोपटेार 

६ 
नेपाल रेडøस सोसाइटी 
उपशाखा गोपटेार 

९७४२६१७२३८ मे १ च ६२७ महÆेþा गोपटेार 

७ अइमान िस ंसेवा समाज ९८४२७८६१२६ मे १ च २६०५  िफिदम 

८ जागिृत म¼च ९८४२७६६२८८ मे १ च २६१८  
कागजात 
नभएको 

९ जनमैýी सेवा समाज ९८४२६८१४६८ को १च ६३१२  िफिदम 
१० हकª  बहादरु िभममाया ÿितķान ९८४२७१२६०७ मे १ च २४८०  थपुª 
११ राकेँ सहकारी राकेँ ९८४४६५७९०३ मे १ च १६०५  राकेँ 

१२ 
नेपाल रेडøस सोसाइटी 
उपशाखा अमरपरु 

९८१७०३२७२७ मे १ च २४८०  अमरपरु 
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१३ रिव ÿाथािमक ÖवाÖÃय केÆþ  मे १ झ ५२१  रिव 

१४ भ.ू प ूसैिनक ९८१५०१८१५५ मे १ च ३११६  
कागजात 
नभएको 

१५ 
Öव. र¼जनिसं बोहोरा Öमिृत 
ÿितķान 

९८५२६८१६५२९ मे १ च ४१९९ महÆेþा यासोक 

१६ 
लाल बहादरु चÌेजोङ Öमिृत 
ÿितķान 

 मे १ च १७४९  
िचिलङ

िदन 

 

१२.  पाँचथर  िजÐलाको सचंार माÅयमको िववरणः 
 

ø स िववरण  ÿकाशन ÿकार Öथान  सÌपकª  

१ मेची पोĶ दिैनक दिैनक िफिदम लेखनाथ खितवडा 
(िशकाŁ) 

२ साĮािहक पिÊलक टायÌस दिैनक िफिदम गणशे सÌपाङ 

३ साĮािहक िम³लाजङु साĮािहक िफिदम िवपÆेþ गौतम 

४ पýकार  िफिदम लवदवे ढुंगाना 

एफ एम रेिडयो Öटेसन 

१ सÌुहाÂलङु सामदुाियक एफ एम १०४.२ मेघाहजª िफिदम ४ गडी
  

जंग तामाङ 

२ इगल एफ एम  िफिदम १ 
लखनमागª 

िजतÆेþ भÁडारी 

३ िसंहिलला िमिडया एफ एम
  

९७.२ मेघाहजª िफिदम १ 
ठाडोलाइन 

तलुसी थापा 

४ िमतरेी एफ एम  िफिदम ४ गडी लàमी गौतम 
५ एबीसी एफ एम  िफिदम १  सरोज समेाª 

 
१३. िजÐला िÖथत ÿितिनिध सभा तथा ÿदेश सभा माननीय ºयूहŁको फोन नÌवरहŁः 

िस.नं. नामथर मोवाईल नÌबर कैिफयत 
१ ®ी बसÆतकुमार नेवाङ ९८५१०८११६५ ÿितिनिध सभा सदÖय 
२ ®ी अशारÂन जवेग ु ९८५११९५२९१  

 
ÿदशे सभा सदÖय 

३ ®ी गणेशकुमार काÌबाङ ९८४२७७२२४४ 
४ ®ी सीता थेबे ९८१४०९८९६६ 
५ ®ी इÆþ अङबो (मौसम) ९८५२६८०७०० 
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१४. िजÐला समÆवय सिमित ÿमुख र उपÿमुख ºयूहŁको नाम र सÌपकª  नÌवरहŁः 
िस.नं. नामथर मोवाईल नÌबर कैिफयत 

१ िवÕणु ÿसाद सापकोटा (िवमल) ९८४२७२३१९२ 
समÆवय सिमित 

ÿमुख 

२ िडÐलीराम दुलाल 
९८६२६०३५६६ 
९८१६९९७७९३ 

उपÿमुख 

 
१५. न.पा/.गा.पा. ÿमुख/अÅय±हŁको नाम र सÌपकª  नÌवरहŁः 
िस.नं. नाम, थर न.पा./गा.पा. सÌपकª  नÌवर 

१ ®ी ओनाहाङ नेÌबाङ िफिदम नगरपािलका ९८२४९९०२०४ 

२ ®ी अमराज माखीम िम³लाजङु गाउँपािलका ९८१६९७५७६० 

३ ®ी अमरकुमार नेÌबाङ फाÐगनुÆद गाउँपािलका ९८६२६५५६८५ 

४ ®ी होमनाथ थापा तÌुबेवा गाउँपािलका ९८१४०५९१६० 

५ ®ी लेखनाथ िघिमरे याङवरक गाउँपािलका ९८४२६६१८२५ 

६ ®ी भवुानीÿसाद िलङदने िहिलहाङ गाउँपािलका ९८६२६९१७९७ 

७ ®ी स¼चकुमार केŁङ फालेलङु गाउँपािलका ९८१७९१९२५२ 

८ ®ी जयबहादरु चेÌजोङ कुÌमायक गाउँपािलका ९८५२६८४०२० 
 
१६.  न.पा/.गा.पा. उपÿमुख/उपाÅय±हŁको नाम र सÌपकª  नÌवर 

िस.नं. नाम, थर न.पा./गा.पा. सÌपकª  नÌवर 

१ उिमªला ÿधान ®ेķ िफिदम नगरपािलका ९८२४९९०२०४ 

२ उिमªला राई िम³लाजङु गाउँपािलका ९८१६९७५७६० 

३ दिेवýा कुमारी आङदÌेबे फाÐगनुÆद गाउँपािलका ९८६२६५५६८५ 

४ धन ÿसाद सावा तÌुबेवा गाउँपािलका ९८१४०५९१६० 

५ कमल कुमारी योङहाङ याङवरक गाउँपािलका ९८४२६६१८२५ 

६ सिुमýा उÿेती सेढाई िहिलहाङ गाउँपािलका ९८६२६९१७९७ 

७ िहमा अिधकारी फालेलङु गाउँपािलका ९८१७९१९२५२ 

८ सीता आचायª कुÌमायक गाउँपािलका ९८५२६८४०२० 
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१७. ÿमुख ÿशासिकय अिधकृतहŁको नाम र सÌपकª  नÌवर  
   

िस.नं. नाम, थर न.पा./गा.पा. सÌपकª  नÌवर 

१ ®ी घनÔयाम उपाÅयाय िफिदम नगरपािलका ९८५२६२३१११ 

२ ®ी ÿिवन दाहाल िहिलहाङ गाउँपािलका ९८५२६८४४७७ 

३ ®ी कमल भĘराई कुÌमायक गाउँपािलका ९८४१४३४०९६ 

४ ®ी अŁण राई िम³लाजङु गाउँपािलका ९८५२६८४८२८ 

५ ®ी िदपेÆþ दाहाल तÌुबेवा गाउँपािलका ९८०१४४५९३१ 

६ ®ी ÿिवनहाङ योङहाङ याङवरक गाउँपािलका ९८४२१६७९६६ 

७ ®ी अिनल ितखýी फाÐगनुÆद गाउँपािलका ९८५२६८४४०० 

८ ®ी मौसम ढंुगेल फालेलङु गाउँपािलका ९८५२६८४१०४ 
 
१८.  िजÐला िÖथत Öथानीय तहहŁको बडाÅय±हŁको नाम र सÌपकª  नÌबर 

िफिदम नगरपािलका 

िस.नं. नाम, थर गा.पा. वडा नं. सÌपकª  नÌवर 

1=  ®ी हकª बहादरु मोĉान तामाङ १ नं. वडा कायाªलय ९८४४६७३२०० 

2=  ®ी सकुपाल तÌुबापो २ नं. वडा कायाªलय ९८५२६८४६६४ 

3=  ®ी नरेÆþ गŁुङ ३ नं. वडा कायाªलय ९८१६०४७३९३ 

4=  ®ी ÿकाश गŁुङ ४ नं. वडा कायाªलय ९८४४६२०४५६ 

5=  ®ी िललाराज तÌुबापो ५ नं. वडा कायाªलय ९८१५०७८६६६ 

6=  ®ी जहरमान तăुोक ६ नं. वडा कायाªलय ९८२४०५३०३३ 

7=  ®ी गोपाल गŁुङ ७ नं. वडा कायाªलय ९८०६०७८५४० 

8=  ®ी सेरबहादरु नेÌबाङ ८ नं. वडा कायाªलय ९८१५०१०५१२ 

9=  ®ी बालकृÕण लावती ९ नं. वडा कायाªलय ९८०७९८८९५५ 

10=  ®ी िवरहाङमा थाÌसहुाङ १० नं. वडा कायाªलय ९८१८७६४४५४ 

11=  ®ी ®ीåरÿसाद िघिमरे ११ नं. वडा कायाªलय ९८४२६६२८८४ 

12=  ®ी ÿेमनारायण आचायª १२ नं. वडा कायाªलय ९८१७०४८१६१ 
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िफिदम नगरपािलका 

िस.नं. नाम, थर गा.पा. वडा नं. सÌपकª  नÌवर 

13=  ®ी टीकाÿकाश नेÌबाङ १३ नं. वडा कायाªलय ९८१७९११८१४ 

14=  ®ी हमेबहादरु फागो १४ नं. वडा कायाªलय ९८१५११०१६१ 
 

िम³लाजुङ गाउँपािलका 
िस.नं. नाम, थर गा.पा. वडा नं. सÌपकª  नÌवर 

1= ®ी िवÕणकुुमार राई १ नं. वडा कायाªलय ९८४२६९२१८२ 

2= ®ी सÆतकुमार शेमाª २ नं. वडा कायाªलय ९७४२६१६७७३ 

3= ®ी हÖतराज िफयाक ३ नं. वडा कायाªलय ९८१५९८०६७१ 

4= ®ी रामकुमार राई ४ नं. वडा कायाªलय ९८४२६४७१५५ 

5= ®ी अिवसन लावती ५ नं. वडा कायाªलय ९८१४००९९६५ 

6= ®ी फिडÆþÿसाद िघिमरे ६ नं. वडा कायाªलय ९७४९७३५८०९ 

7= ®ी िमनराज मािखम ७ नं. वडा कायाªलय ९८०१४५७६८७ 

8= ®ी रामेĵर वाजी ८ नं. वडा कायाªलय ९८५२६८१७६९ 
 

तुÌवेवा गाउँपािलका 
िस.नं. नाम, थर गा.पा. वडा नं. सÌपकª  नÌवर 

1=  ®ी मोतीराज तामाङ १ नं. वडा कायाªलय ९८२४०२०२७४ 

2=  ®ी पणूªकुमार िपठाकोटे २ नं. वडा कायाªलय ९८१३९५४२८५ 

3=  ®ी कमल थापा ३ नं. वडा कायाªलय ९८४२६९४०४० 

4=  ®ी िडलेÆþकुमार शेमाª ४ नं. वडा कायाªलय ९८१४९१५५१८ 

5=  
®ी कुलदवे कुŁÌबाङ 
सÊुबा 

५ नं. वडा कायाªलय 
९८६१६९०४६६ 
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फाÐगुनÆद गाउँपािलका 
िस.नं. नाम, थर गा.पा. वडा नं. सÌपकª  नÌवर 

1=  ®ी होमÿसाद आङदÌेबे १ नं. वडा कायाªलय ९८१५९५०७१० 

2=  ®ी बहादरु िसं नेÌबाङ २ नं. वडा कायाªलय ९८०१४०२८३९ 

3=  ®ी सखुबीर नेÌबाङ ३ नं. वडा कायाªलय ९८४४७५५८५२ 

4=  ®ी मनबहादरु चेÌजोङ ४ नं. वडा कायाªलय ९८५२६७१४०९ 

5=  ®ी अिवÆþÿसाद चेÌजोङ ५ नं. वडा कायाªलय ९७४२६१४०९३ 

6=  ®ी नारायणÿसाद आङदÌेबे ६ नं. वडा कायाªलय ९८१४०४८५८९ 

7=  ®ी िललाबÐलभ नेपाल ७ नं. वडा कायाªलय ९८४२७६८३२१ 

िहिलहाङ गाउँपािलका 
िस.नं. नाम, थर गा.पा. वडा नं. सÌपकª  नÌवर 

1= ®ी गोपीकृÕण भÁडारी १ नं. वडा कायाªलय ९८४२६३४८२१ 

2= ®ी िभमÿसाद हÌेÊया २ नं. वडा कायाªलय ९८४२७६६२५४ 

3= ®ी मदन गौतम ३ नं. वडा कायाªलय ९८५२६७२३९२ 

4= ®ी ®ीÿसाद िशग ु ४ नं. वडा कायाªलय ९८४४६५३५९५ 

5= ®ी लàमीÿसाद सहुाङ ५ नं. वडा कायाªलय ९८१८२५३२५२ 

6= ®ी कृÕणबहादरु यवा िलÌब ु ६ नं. वडा कायाªलय ९८४२६१०१३० 

7= ®ी सनुमान तामाङ ७ नं. वडा कायाªलय ९८४२७९०९५२ 

कुÌमायक गाउँपािलका 
िस.नं. नाम, थर गा.पा. वडा नं. सÌपकª  नÌवर 

1= ®ी दबेेÆþकुमार लावती १ नं. वडा कायाªलय ९८४४६३६१५१ 

2= ®ी बालकृÕण शेमाª २ नं. वडा कायाªलय ९८१७९१९६२० 

3= ®ी रामÿसाद गजरेुल ३ नं. वडा कायाªलय ९८०३८२६८५० 

4= ®ी पणूªकुमार खड्का ४ नं. वडा कायाªलय ९८४२७७६५३१ 

5= ®ी यामबहादरु बोहोरा ५ नं. वडा कायाªलय ९८४२३१६०७४ 
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याङवरक गाउँपािलका 
िस.नं. नाम, थर गा.पा. वडा नं. सÌपकª  नÌवर 

1=  ®ी मोहनकुमार ढंुगेल १ नं. वडा कायाªलय ९८४४६६७४४४ 

2=  ®ी दउेकुमार योङहाङ २ नं. वडा कायाªलय ९८४९७०१४८४ 

3=  ®ी मिवÆþ योङया ३ नं. वडा कायाªलय ९८१७०१४४५२ 

4=  ®ी शहरनÆद योङहाङ ४ नं. वडा कायाªलय ९८१५९०९३२४ 

5=  ®ी टेकनाथ नेउपाने ५ नं. वडा कायाªलय ९७४२६६१७९० 

6=  ®ी ताराबहादरु यङुगहाङ ६ नं. वडा कायाªलय ९८१८३०७०१८ 
 
 
 
 

फालेलुङ गाउँपािलका 
िस.नं. नाम, थर गा.पा. वडा नं. सÌपकª  नÌवर 

1=  ®ी ®ीÿसाद जबेग ु १ नं. वडा कायाªलय ९८०७९९३५२० 

2=  ®ी ितलबहादरु खýी २ नं. वडा कायाªलय ९८१५००८८२३ 

3=  ®ी बीरिवøम थाÌसहुाङ ३ नं. वडा कायाªलय ९८१५०२७४८२ 

4=  ®ी िविĦमान साउदने ४ नं. वडा कायाªलय ९८१५९५५१५४ 

5=  ®ी जीवनकुमार राई ५ नं. वडा कायाªलय ९८१७९३०४८३ 

6=  ®ी सजुता वाÆतवा राई ६ नं. वडा कायाªलय ९८०६०१९७३० 

7=  ®ी शेरबहादरु केŁङ ७ नं. वडा कायाªलय ९८०६०७८०७९ 

8=  ®ी पदमबहादरु फागो ८ नं. वडा कायाªलय ९८०७९१९६१० 
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१९.  िजÐला िÖथत कायाªलयहŁका कायाªलय ÿमुखहŁको नाम तथा सÌपकª  नÌबर 

िस.न ं कायाªलयको नाम 
कायाªलय ÿमुखको 

नामथर 
पद सÌपकª  नं. 

कायाªलयको 
सÌपकª  न.ं 

1=   पाँचथ िजÐला अदालत ®ी मनोज के.सी. िजÐला 
Æयायाधीश 

९८५२६८०१४४ ०२४-५२०२६६ 

2=  िजÐला ÿशासन कायाªलय ®ी ÿकाशचÆþ अिधकारी ÿ.िज.अ. ९८५२६२७७७७ ०२४-५२०१३३ 

3=  पाँचथर िजÐला अदालत ®ी राजकुमार िनरौला ąेÖतेदार ९८४१३८५४७४  ०२४-५२०२६६ 

4=  िजÐला समÆवय 
सिमितको कायाªलय 

®ी ÿेमÿसाद काÉले िन.िज.स.अ. ९८५२६८१५६७ ०२४-५२०१४४ 

5=  कोष तथा लेखा िनयÆýक 
कायाªलय 

®ी बासदुवे खनाल ÿ.को.िन. ९८५११८२३६३ ०२४-५२०१४० 

6=  भैरवी दल गण ®ी हåरबहादरु िवĵकमाª गणपती ९८४९३९२६३६ ०२४-५२०२०० 

7=  िजÐला ÿहरी कायाªलय ®ी नरेÆþ कुवँर ÿ.उ. ९८५२६२५५५५ ०२४-५२०२४९ 

8=  सशľ ÿहरी बल नेपाल 
ह.े³वा. नं. २ गÐुम 

®ी सÆतोषबहादरु िसंह स.ÿ.उ. ९८५१२७२२०२ ०२४-५२०५३६ 

9=  रािÕůय अनसुÆधान 
िजÐला कायाªलय 

®ी पŁुषो°म संúौला अ.अिधकृत ९८४९४९६६७२ ०२४-५२०१७७ 

10=  िजÐला सरकारी वकìल 
कायाªलय 

®ी पारसमणी पोùले िन.िज.Æया.व ९८४१५५७४२६ ०२४-५२०१७४ 

11=  िश±ा िवकास तथा 
समÆवय ईकाइ 

®ी यगुमिण सवेहाङ ईकाइ ÿमखु ९८५२६८१५७० ०२४-५२०१०५ 

12=  िजÐला मालपोत 
कायाªलय 

®ी बाबरुाम पोùले का.ÿ.  ९८५२६८४१९६ ०२४-५२०१९६ 

13=  नापी कायाªलय ®ी जयराम तामाङ का.ÿ ९८४१००५२३७ ०२४-५२०११९ 

14=  िजÐला हòलाक कायाªलय ®ी दवेीÿसाद अिधकारी का.ÿ. ९८५२६८१६०६  ०२४-५२०१०४ 

15=  िजÐला िनवाªचन 
कायाªलय 

®ी धāु भÁडारी  िनवाªचन 
अिधकृत 

९८४००९०४७४ ०२४-५२०११४ 

16=  तÃयाङक कायाªलय ®ी ÿकाश अिधकारी तÃयाङ 
अिधकृत 

९८५२६८१५०१ ०२४-५२०११६ 

17=  करदाता सेवा कायाªलय ®ी मान ÿसाद िव.क. कर अिधकृत ९८४१८५०८९९ ०२४-५२११३१ 

18=  कारागार कायाªलय ®ी सरेुÆþ मिुखया का.ÿ. ९८४२६५५७६० ०२४-५२०२७६ 

19=  यािÆýक कायाªलय ®ी रामानÆद चौधरी का.ÿ. ९८६५०१३१६० ०२४-५२०४४८ 

20=  नयाँ शहर आयोजना 
कायाªलय 

®ी राम ÿसाद सापकोटा इिÆजिनयर ९८५२६८४६३७ 
 

०२४-५२०६३७ 

21=  पÕुपलाल मÅयपहाडी 
राजमागª योजना 

®ी अिभमन मÐुमी िस.िड.ई. ९८५११२७६७१ ०२४-५२०५१४ 

22=  कृिष ²ान केÆþ  ®ी हसªहाङ राई का.ÿ. ९८५२६८१४६८ ०२४-५२०१३० 

23=  खानेपानी तथा सरसफाई 
िडिभजन कायाªलय 

सरुतलाल चौधरी िड.ÿ. ९८५२६८१३१० ०२४-५२०११० 

24=  िडिभजन वन कायाªलय ®ी मेघनाथ राई िड.ÿ. ९८५४०३५६१८ ०२४-५२०११७ 
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25=  जलąोत तथा िसचाई 
िवकास िडिभजन 
कायाªलय 

®ी मनोर¼नकुमार साह िड. ÿ. ९८५२६८१०१४ ०२४-५२०१७५ 

26=  िजÐला आयवु¥िदक 
ÖवाÖÃय कायाªलय 

डा. मरुली ÿसाद शाह आयवु¥द 
िचिकÂसक 

९८१६०००५६१ ०२४-४११०२६ 

27=  ÖवाÖÃय कायाªलय ®ी सागर ÿसाई का.ÿ. ९८४२८४९७४८ ०२४-५२००९० 

28=  िजÐला अÖपताल डा. बिुĦबहादरु थापा मे.स.ु ९८५२६८४१८८ ०२४-५२०१८८ 

29=  भेटेरीनरी अÖपताल तथा 
पश ुसेवा िव² केÆþ 

डा. इÆþनारायण शाह का.ÿ. ९८५२६८४१२७ ०२४-५२०१२७ 

30=  पवूाªधार िवकास कायाªलय ®ी भरत कुमार यादव इिÆजिनयर ९८५२६२०१४३ ०२४-५२०१४३ 

31=  घरेल ुतथा साना उīोग ®ी इĵरीÿसाद अिधकारी ब.उ.अिधकृत ९८४२१०९५९८ ०२४-५२०१०६ 

32=  ÿधानमÆýी कृिष 
आधिुनकìकरण 
पåरयोजना, पåरयोजना 
कायाªÆवयन इकाई, 
अलैची जोन 

®ी ÿकाश िवĵकमाª कृिष अिधकृत ९८५२६८४४३२ ०२४-५२१०९८ 

33=  नेपाल टेिलकम ®ी भीमबहादरु कटुवाल का.ÿ. ९८५२०२४७२२ ०२४-५२०४४४ 

34=  नेपाल िवīतु ÿािधकरण सरेुशÿसाद िसह केÆþ ÿमखु ९८५८०५१३६७ ०२४-५२००२३ 

35=  िफिदम 
नगरकायªपािलकाको 
कायाªलय 

 ®ी घनÔयाम उपाÅयाय ÿ.ÿ.अिधकृत ९८५२६२३१११ ०२४-५२०१०६ 

36=  िम³लाजङु 
गाउँकायªपािलकाको 
कायाªलय 

®ी अŁण राई ÿ.ÿ.अिधकृत ९८५२६८४८२८ ०२४-५२०१०७ 

37=  फाÐगनुÆद  
गाउँकायªपािलकाको 
कायाªलय 

®ी अिनल ितखýी ÿ.ÿ.अिधकृत ९८५२६८४४०० ०२४-४१२११३ 
०२४-४१२११५ 

38=  तÌुवेवा 
गाउँकायªपािलकाको 
कायाªलय 

®ी िदपेÆþ दाहाल ÿ.ÿ.अिधकृत ९८४१६८११८६  

39=  कुÌमायक 
गाउँकायªपािलकाको 
कायाªलय 

®ी कमल भĘराई ÿ.ÿ.अिधकृत ९८५२६८४०२१  

40=  िहिलहाङ 
गाउँकायªपािलकाको 
कायाªलय 

®ी ÿिवण दाहाल ÿ.ÿ.अिधकृत ९८५२६८४४७७ ०२४-४१३०६१ 

41=  याङवरक 
गाउँकायªपािलकाको 
कायाªलय 

®ी ÿिवनहाङ योङहाङ ÿ.ÿ.अिधकृत ९८४२१६७९६६  

42=  फालेलङु 
गाउँकायªपािलकाको 
कायाªलय 

®ी मौसम ढंुगेल ÿ.ÿ.अिधकृत ९८५२६८४१०४ ०२४-४१००४८ 
०२४-४१००४९ 
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२०.  िजÐला िÖथत कायाªलयहŁका सचूना अिधकारीहŁको नाम तथा सÌपकª  नÌबर 

िस.न ं कायाªलयको नाम 
सूचना अिधकारीको 

नामथर 
पद सÌपकª  नं. 

कायाªलयको 
सÌपकª  न.ं 

1= िजÐला ÿशासन 
कायाªलय 

®ी िदनानाथ लÌसाल स.ÿ.िज.अ. 9852676476 ०२४-५२०२५० 

2= पाँचथर िजÐला अदालत ®ी यामबहादरु चौहान ना.स ु 9844671433 ०२४-५२०२६६ 

3= िजÐला समÆवय 
सिमितको कायाªलय 

®ी दगुाª ÿसा  द ितिÌसना ना.स ु 9844647444 ०२४-५२०१४४ 

4= कोष तथा लेखा िनयÆýक 
कायाªलय 

ÿहार िसंह िलÌब ु लेखापाल 9852684910 ०२४-५२०१४० 

5= भैरवी दल गण ®ी जीवन गŁुङ Focal Person 9846536766 ०२४-५२०२०० 
6= िजÐला ÿहरी कायाªलय ®ी अिनल पौडेल ÿ.िन. ९842090250 ०२४-५२०२४९ 
7= सशľ ÿहरी बल नेपाल 

ह.े³वा. नं. २ गÐुम 
®ी ढल ÿसाद काÉले स.ÿ.िन. 9851258451 ०२४-५२०५३६ 

8= रािÕůय अनसुÆधान 
िजÐला कायाªलय 

®ी िचरि¼जवी अिधकारी ब.अ.स. ९८४२०४२०६२ ०२४-५२०१७७ 

9= िजÐला सरकारी वकìल 
कायाªलय 

®ी रोशन भĘराई ना.स.ु 9852680496 ०२४-५२०१७४ 

10= िश±ा िवकास तथा 
समÆवय ईकाइ 

®ी िवमल राई खåरदार 9814947810 ०२४-५२०१०५ 

11= िजÐला मालपोत 
कायाªलय 

®ी िभमादवेी सवुेदी खåरदार 9862644555 ०२४-५२०१९६ 

12= नापी कायाªलय ®ी लालमान चेÌजोङ सभ¥±क 9815940191 ०२४-५२०११९ 
13= िजÐला हòलाक कायाªलय ®ी रामकुमार राई खåरदार 9842695047 ०२४-५२०१०४ 
14= िजÐला िनवाªचन 

कायाªलय 
®ी सरोज भĘराई क.अ. 9852681535 ०२४-५२०११४ 

15= तÃयाङक कायाªलय ®ी मानबहादरु थापा सपुåरवे±क 9844686115 ०२४-५२०११६ 
16= करदाता सेवा कायाªलय अिभिज कुमार िसंह िन. कर अिधकृत 9851196405 ०२४-५२११३१ 

17= कारागार कायाªलय ®ी िबमल ढंुगाना खåरदार  9862649894 ०२४-५२०२७६ 
18= यािÆýक कायाªलय ®ी कुमार खड्का ना.स.ु 9842628368 ०२४-५२०४४८ 

19= नयाँ शहर आयोजना 
कायाªलय 

®ी रामÿसाद सापकोटा इिÆजिनयर 9849401064 ०२४-५२०६३७ 

20= पÕुपलाल मÅयपहाडी 
राजमागª योजना 

®ी िसग ुखýी इिÆजिनयर ९८६७१८६१९४ ०२४-५२०५१४ 

21= कृिष ²ान केÆþ  ®ी नरहरी िनरौला ÿा.स. 9852684954 ०२४-५२०१३० 

22= खानेपानी तथा सरसफाई 
िडिभजन कायाªलय 

®ी सयूª अिधकारी खा.पा.स.टे. 9842661413 ०२४-५२०१२७ 



26     िजÐला ÿशासन कायाªलय पाचँथरको संि±Į पåरचय 
 

िस.न ं कायाªलयको नाम 
सूचना अिधकारीको 

नामथर 
पद सÌपकª  नं. 

कायाªलयको 
सÌपकª  न.ं 

23= िडिभजन वन कायाªलय ®ी राज कुमार खýी स.वन.अिधकृत 9842872442 ०२४-५२०११० 

24= जलąोत तथा िसचाई 
िवकास िडिभजन 
कायाªलय 

®ी अिनल मह°ो इिÆजिनयर 9842377488
  

०२४-५२०१७५ 

25= िजÐला आयवु¥िदक 
ÖवाÖÃय कायाªलय 

®ी रामचÆþ शाह किवराज 9807682552 ०२४-४११०२६ 

26= ÖवाÖÃय कायाªलय ®ी तेजबहादरु तÌुबापो ÖवाÖÃय िश±ा 
ÿिश±क 

9852681355 ०२४-५२००९० 

27= िजÐला अÖपताल ®ी नारायण जोशी मे.रे.अ. 9852681012 ०२४-५२०१८८ 

28= भेटेरीनरी अÖपताल तथा 
पश ुसेवा िव² केÆþ 

®ी िनरजकुमार भĘराई ÿ.से.ÿा. 9842938002 ०२४-५२०१३० 

29= पवूाªधार िवकास 
कायाªलय 

®ी सदुशªन अिधकारी खåरदार 9849607391 ०२४-५२०१४३ 

30= घरेल ुतथा साना उīोग ®ी िदनेशकुमार यादव लेखापाल 9852060117 ०२४-५२०१०६ 

31= ÿधानमÆýी कृिष 
आधिुनकìकरण 
पåरयोजना, पåरयोजना 
कायाªÆवयन इकाई, 
अलैची जोन 

®ी ÿकाश िवĵकमाª कृिष अिधकृत 9852684432 ०२४-५२१०९८ 

32= नेपाल टेिलकम ®ी सिÆजव ÿधान सहायक 9852686868
  

०२४-५२०४४४ 

33= नेपाल िवīतु ÿािधकरण ®ी सनोज यादव इिÆजिनयर 9824707271 ०२४-५२००२३ 

34= िफिदम नगर 
कायªपािलकाको 
कायाªलय 

 ®ी डÌबर बहादरु 
आङदÌेबे 

शाखा अिधकृत 9862623122 ०२४-५२०१०६ 

35= िम³लाजङु गाउँ 
कायªपािलकाको 
कायाªलय 

®ी कुल ÿसाद िनरौला नायब सÊुबा ९८४२६८४८२९ ०२४-५२०१०७ 

36= फाÐगनुÆद  गाउँ 
कायªपािलकाको 
कायाªलय 

®ी राजेÆþ भĘराई खåरदार ९८५२६८४३८२ ०२४-४१२११३ 
०२४-४१२११५ 

37= तÌुवेवा गाउँ 
कायªपािलकाको 
कायाªलय 

®ी जीवन भÁडारी नायब सÊुबा ९८४२६८२७९१  

38= कुÌमायक गाउँ 
कायªपािलकाको 
कायाªलय 

®ी ितथª पोùले नायब सÊुबा ९८६२६५५९४७  

39= िहिलहाङ 
गाउँकायªपािलकाको 
कायाªलय 

®ी दवेेÆþ कटुवाल खåरदार ९८५२६८४८०५ ०२४-४१३०६१ 



27     िजÐला ÿशासन कायाªलय पाचँथरको संि±Į पåरचय 
 

िस.न ं कायाªलयको नाम 
सूचना अिधकारीको 

नामथर 
पद सÌपकª  नं. 

कायाªलयको 
सÌपकª  न.ं 

40= याङवरक 
गाउँकायªपािलकाको 
कायाªलय 

®ी िवĵमोहन ®ेķ नायब सÊुबा ९८१५९१०९९९  

41= फालेलङु 
गाउँकायªपािलकाको 
कायाªलय 

®ी ठाकुर भÁडारी नायब सÊुबा ९८५२६८४१०६ ०२४-४१००४८ 
०२४-४१००४९ 
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नागåरक वडापý 

िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी 
कमªचारी शाखा 
उपशाख इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

१. नागåरकता सÌबÆधी 

१.१. वंशजको आधारमा 
नेपाली नागåरकता 

क) िनवेदक सÌबिÆधत िजÐलाकै भएको 
हकमाः– 

ÿमाणपगुकेोमा 
सोही िदन 

Ł.१०।– को 
िटकट 

सहायकÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ.को 
हकमा ÿ.िज.अ. 

र अÆय 
कमªचारीको 

हकमा 
स.ÿ.िज.अ. 

 

१. तोिकए बमोिजमको अनसुचूी–१ 
कोफाराममा सÌबिÆधत Öथानीय तह 
(गा.पा./न.पा.) को िसिफाåरस । 
२. बाबकुो र आमाको ना.ÿ. रिववािहता 
मिहला भए पितको ना.ÿ.को ÿितिलिप । सो 
नभए दाज ुवा वंशज खÐुने तीनपÖुता 
िभýको नातदेारको ना.ÿ.को ÿितिलिप र 
नाता ÿमािणत ÿमाण पý । 
३. गा.पा./न.पा.को िसफाåरस पý। 

४. िपता, माता वा ना.ÿ.बाटिभड्ने 
Óयिĉबाट सनाखत, सो नभए दाज ुवा भाई 
वा तीन पÖुता िभýको निजकको 
अिभभावकको सनाखत । 
५. उĉ ÿमाणहŁ पसे हòननसकेमा वंशज 
खÐुने अÆय ÿमाणहŁ । 
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िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी 
कमªचारी शाखा 
उपशाख इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

  

६. फोटो २ ÿित (कमªचारी पåरवार भए ४ 
ÿित) । 

    

 

७. जÆम िमित खÐुन ेशिै±क ÿमाण पý वा 
जÆमदताª पý वा नाबालक पåरचय पý । 
ख) अÆय िजÐलाबाट बसाई सराई 
गरीआउनेको हकमाः 
१. Öथानीय पि¼जकािधकारीको 
कायाªलयबाट जारी भएको बसाई सराईको 
ÿमाणपý । 
२. जµगाधनी ÿमाण पजूाª । 

३. घरको न³सा पास ÿमाणपý । 

४. पानी, िवजलुी, टेिलफोन महसलुकाडª 
जÖता घर बासको ÿमाण 
५. बसाई सरेर आउनेहŁको लािगबसाइ सरी 
आएको िजÐलाबाट बाब ुआमा वा 
सनाखत गन¥ Óयिĉको नागåरकताको 
अिभलेखमाग गरी सो को िभडेको 
अिभलेख ÿाĮ हòन ुपन¥छ । 
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िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी 
कमªचारी शाखा 
उपशाख इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

१.२ बैवािहकअगंीकृत 
नागåरकता 
(मिहलाका लािग) 

१. तोिकए बमोिजमको अनसुचूी ७ को 
फाराममा सÌबिÆधत Öथानीय तह         
(गा.पा./न.पा.) को िसिफाåरस । 
२. पितको ना.ÿ.को ÿितिलिप । 
३. गा.पा./न.पा.को िसफाåरस पý। 
४. िववाह दताª ÿमाणपýको ÿितिलिप । 
५. िवदशेी नागåरकता पåरÂयाग गनª 
कारवाही चलाएको ÿमाण । 
६. पितको सनाखत, पित नभएमा 
पितकोनाता िभडने निजकको नातदेारको 
सनाखत । 
७. Ôयामĵेत फोटो २ ÿित (कमªचारी 
पåरवार भए ४ ÿित) 
८. िभसा लाµने दशेको मिहला भएमाÆय 
अविधको िभसा । 

ÿमाणपगुकेो 
सोही िदन 

Ł. १०।– को 
िटकट 

सहायकÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ.को 
हकमा ÿ.िज.अ. 

र अÆय 
कमªचारीको 

हकमा 
स.ÿ.िज.अ. 
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िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी 
कमªचारी शाखा 
उपशाख इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

१.३ कमªचारी पåरवारको 
नाताले ना.ÿ. िवतरण 

१. िजÐलामा कायªरत नेपाल सरकारको 
Öथायी कमªचारी, सरकारी संÖथान, 
िवĵिवīालयमा वा सामदुाियक 
िवīालयमा कायªरत Öथायी िश±कका 
पåरवार भए सÌबिÆधत तहको िसफाåरस पý  

ÿमाणपगुकेोमा 
उसै िदन 

Ł.१०।– को 
िटकट 

सहायकÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ.को 
हकमा ÿ.िज.अ. 

र अÆय 
कमªचारीको 

हकमा 
स.ÿ.िज.अ. 

 

२. अनसुचूी १ – वंशज र अनसुचूी ७ – 
वैवािहक अगंीकृतको Öथानीय तहबाट 
िसफाåरस फाराम । 
३.अटो साइजको फोटो २ ÿित (वंशज), 
५ÿित(वैवािहक अगंीकृतका लािग) 
४. िपता/पित वा निजकको नातदेारको 
ना.ÿ. सिहत सनाखत । 
५. जÆमिमित खÐुने शिै±क ÿमाण पý वा 
जÆमदताª पý वा नाबालक 
पåरचय पý । 
६. िववािहत मिहला भए िववाहदताª 
ÿमाणपý र पितको नागåरकताको 
ÿमाणपý । 



32     िजÐला ÿशासन कायाªलय पाचँथरको संि±Į पåरचय 
 

 
 

िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी 
कमªचारी शाखा 
उपशाख इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

१.४ अगंीकृत तथा 
जÆमिसĦ नेपाली 
नागåरकताको 
ÿितिलिप 

१. åरत पवूªकको िनवेदन । ÿमाणपगुकेोमा 
उसै िदन 

Ł.१०।– को 
िटकट 

सहायकÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ.को 
हकमा ÿ.िज.अ. 

र अÆय 
कमªचारीको 

हकमा 
स.ÿ.िज.अ. 

 

२. ना.ÿ.पý नÌबर एवं जारीिमित खलुकेो 
ÿमाण । 
३. बसाई सराई गरी आएका अÆय 
िजÐलाहŁबाट ना.ÿ. िलएका Óयिĉको 
हकमा बसाई सराई ÿमाण पý, 
जµगाधनीपजूाª र घर िनमाªण गन¥ Öवीकृित 
पý समेत पशे गनुª पन¥छ । 
४. ÿकरण ३ बमोिजमका िनवेदक लाई 
नागåरकता ÿमाणपý जारी गन¥ िजÐला 
ÿशासन कायाªलयबाट अिभलेख 
ÿाĮभएपिछ माý नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलिप िदइनेछ । 

 



33     िजÐला ÿशासन कायाªलय पाचँथरको संि±Į पåरचय 
 

 

 

िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी 
कमªचारी शाखा 
उपशाख इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

१.५ अङ्गीकृत नेपाली 
नागåरकता को 
ÿमाणपý को 

ÿितिलिप 

१. åरत पवूªकको िनवेदन । ÿमाणपगुकैे 
िदन 

Ł.१०।– को 
िटकट 

सहायकÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ.को 
हकमा ÿ.िज.अ. 

र अÆय 
कमªचारीको 

हकमा 
स.ÿ.िज.अ.  

२. ना.ÿ.न.ं र जारी िमितखलुेको ÿमाण । 
३. िनवेदन पसे हòन आए पिछ िजÐलामा 
अिभलेख नभएकाहŁको हकमा सÌबिÆधत 
Óयिĉको अङ्गीकृत नेपाली नागåरकताको 
ÿमाणपýको अिभलेख पठाईिदन गहृ 
मÆýालयमा र सÌबिÆधत Óयिĉ एिकन गनª 
Öथलगत सजªिमन गरी पठाउन िजÐला ÿहरी 
कायाªलयमा लेखी पठाउने 
४. मािथ दफा ३ बमोिजमको ÿमाणÿाĮ 
भएपिछ ना.ÿ.प. ÿितिलिप िदइनेछ । 
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िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी 
कमªचारी शाखा 
उपशाख इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

२. नाबालक पåरचयपý सÌबÆधी 

२.१. नाबालक पåरचयपý 
तथा ÿितिलिप 

िपता र माताको नागåरकताको ÿमाणपýमा 
उÐलेिखत Öथायी ठेगाना पाचँथर िजÐला 
भएको हकमा िनÌन ÿमाण/कागजहŁ पसे 
गनुª पन¥छ 

सबैÿमाण 
पगुमेा 

दरखाÖत 
िदएकै िदन 

Ł.१०।– को 
िटकट 

ÿितिलिपको 
हकमा ÿित 

पाना Ł ३।– को 
िटकट 

सहायकÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ.को 
हकमा ÿ.िज.अ. र 
अÆय कमªचारीको 
हकमा स.ÿ.िज.अ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

१. तोिकएको ढाचंा बमोिजमको िनवेदन 
फाराम 
२. नाबालकको जÆमदताª ÿमाणपýको 
ÿितिलिप 
३. िपता, माताको नागåरकताको 
ÿमाणपýको ÿितिलिप 
४. ब¸चाको शिै±क योµयताको ÿमाणपý 
भए सो को ÿितिलिप 
५. ब¸चाको ३ ÿित पासपोटª साइजको 
फोटो 
६. िवदशेमा जÆम भएको भएसÌबिÆधत 
मलुकुबाट जारी भएको जÆम दताª ÿमाणपý 



35     िजÐला ÿशासन कायाªलय पाचँथरको संि±Į पåरचय 
 

िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी 
कमªचारी शाखा 
उपशाख इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

७. कमªचारी पåरवार वा बसाई सराईगरी 
आएको हकमा नागåरकताको लािग 
तोिकएका आवÔयक कागजातहŁ 

 
 

 
 
 
 

८. नाबालक पåरचय पýकोÿितिलिपको 
लािग सरोकारवालाले ÿमखु िजÐला 
अिधकारी सम± िनधाªåरत ढाचँाकोिनवेदन  
९. दरखाÖत िदन आउदा पसे गरेकोसÌपणूª 
कागजातहŁको स³कल ÿित िलई आउन ु
पन¥छ 

३ धमªपýु/धमªपýुी सÌबÆधी 
३.१ धमªपýु/धमªपýुी ÿदान 

गनª िसफाåरश गन¥ 
१. धमª पýु/पýुी úहण गनª चाहने दÌपती 
मÅये कुनै एकÖवाÖÃय तथा शारीåरक 
कारणले सÆतान उÂपादन गनª अस±म छ 
भनी सÌबिÆधतमलुकुको िचिकÂसकले 
ÿमािणत गåरिदएको पý 

ÿिøयापगुकेो 
७ िदन िभý 

Ł.१०।– को 
िटकट 

सहायकÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ.को 
हकमा ÿ.िज.अ. र 
अÆय कमªचारीको 

हकमा 
स.ÿ.िज.अ.. 

 
२. िववाह दताª ÿमाणपý 
३. पाåरवाåरक िववरण 
४. अÆय ÖवाÖÃय सÌबÆधीिववरण 
५. चाåरिýक िववरण 
६. आिथªक िÖथितको िववरण 
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िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी 
कमªचारी शाखा 
उपशाख इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

७. राहदानी र िभसाको ÿितिलिप 
८. सÌबिÆधत मलुकु वा सोमलुकुबाट 
अिधकार ÿाĮ अिधकारी वा संÖथाबाट 
नेपाली बालबािलका धमªपýु/पýुी úहण गनª 
सहमती िदएको पý 
९. अिववािहत, सÌबÆध िव¸छेदगरेको, 
Æयाियक पथृकìकरण गरेको िवधरु वा 
िवधवुाको हकमा ÂयÖतो भएको 
आिधकाåरकÿमाणपý 
१०. नेपाल सरकारले तोिकिदएबमोिजमको 
िनवेदन 

३.२ सािवकमा जारी 
भएका नाता ÿमािणत 
ÿमाणपýको 
ÿितिलिप सÌबÆधी 

१. नाता ÿमािणत ÿमाणपýको नÌबर र 
िमित खलुाई सरोकारवालालेनागåरकताको 
ÿमाणपýको ÿितिलिप सिहत ÿमखु 
िजÐला अिधकारीलाई सÌबोधन 
गरीिनवेदन िदनपुन¥छ । 

सोही िदन Ł.१०।– को 
िटकट 

सहायक ÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ. को 
हकमा ÿ.िज.अ. र 
अÆय कमªचारीको 
हकमास.ÿ.िज.अ.. 

 



37     िजÐला ÿशासन कायाªलय पाचँथरको संि±Į पåरचय 
 

 

िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी 
कमªचारी शाखा 
उपशाख इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय 

शुÐक/दÖतु
र 

३.३ 
नाम, थर, उमेर फरक 
परेकोमा सो स¸याउने 
सÌबÆधी 

क. नामथर सÌबÆधीः 

सबै ÿमाण 
पगुमेा 

दरखाÖत 
िदएकै िदन 

Ł.१०।– को 
िटकट 

सहायकÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ.को 
हकमा 
ÿ.िज.अ. र 
अÆय 
कमªचारीको 
हकमा 
स.ÿ.िज.अ. 

 

१. नागåरकता ÿमाणपýकोÿितिलिप 
२. एस.एल.सी. वा सो सरहको उमरेखलेुको ÿमाणपý 
३. िजÐला िश±ा कायाªलय तथासंÌबिÆधत शिै±क 
संÖथाको िसफाåरश पý 
४. सÌबिÆधतगा.िव.स./नगरपािलकाको िसफाåरस पý 
 (ÿमाणपý िलएको ६ मिहनािभý िनवेदनिदइस³न ु
पन¥छ) 
ख. उमरे सÌबÆधीः 
१. नागåरकता ÿमाणपýकोÿितिलिप 
२. एस.एल.सी.को वा उमरे खलेुकोÿमाणपýको 
ÿितिलिप 
३.सÌबिÆधत 
िज.िव.स./नगरपािलकाकोकायाªलय/गा.िव.स.को 
िसफाåरस पý 
४. िजÐला िश±ा कायाªलय तथासंÌबिÆधत शिै±क 
संÖथाको िसफाåरस पý 
(उमरे खलेुको ÿमाणपý िलएको ६मिहनािभý िनवेदन 
िदइस³न ुपन¥छ) 
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िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी 
कमªचारी शाखा 
उपशाख इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

३.४ कुनैÓयहोरा ÿमािणत 
सÆदभªमा 

१. मनािसव Óयहोरा खलुेको िनवेदन आवÔयक 
जाचबझु सकेको 

भोिलपÐट 

Ł.१०।– को 
िटकट 

सहायक ÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ.को 
हकमा ÿ.िज.अ. र 
अÆय कमªचारीको 

हकमा 
स.ÿ.िज.अ. 

 

२. Öथानीय तहको िसफाåरश तथाÿहरी 
सजªिमन मचुÐुका/ 
३. माग भएको Óयहोरा ÿमािणतगनुªपन¥ 
िवषय हरेी थप कागज आवÔयक पनª 
स³नेछ 

४. हातहितयारसÌबÆधी 
४.१ हातहितयारईजाजत 

सÌबÆधी 
१. नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप 
सिहतको िनवेदन 

आवÔयक 
ÿमाण संकलन 

भएको 
भोिलपÐट 

Ł.१०।– को 
िटकट र 

िनयमावलीमा 
तोिकए 

बमोिजम 

सहायकÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ.को 
हकमा ÿ.िज.अ. र 
अÆय कमªचारीको 

हकमा 
स.ÿ.िज.अ. 

 २. िनवेदकको िनरोिगता सÌबÆधीपý 
३. ÿहरी ÿितवेदन 

४.२ हातहितयारनामसारी 
सÌबÆधी 

१. िनवेदकको ना.ÿ.को ÿमाणपý तथा 
इजाजतपý र दईु प± बीचकोनामसारी 
सÌबिÆध कागजात 

आवÔयक 
जाचँबझु 
सकेको 

भोिलपÐट 

Ł.१०।– को 
िटकट 

सहायकÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ.को 
हकमा ÿ.िज.अ. र 
अÆय कमªचारीको 

हकमा 
स.ÿ.िज.अ. 

 
२. नामसारी गरी िलने Óयिĉकोिनरोिगता 
सÌबÆधी पý र ÿहरी ÿितवेदन 
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िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी 
कमªचारी शाखा 
उपशाख इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

४.३ हातहितयार नवीकरण 
सÌबÆधी 

१. िनधाªåरत ढाचँाको िनवेदन 
२. स³कल इजाजत पý 

िनवेदनपरेको 
िदन 

Ł.१०।– को िटकट 
र िनयमावली 

बमोिजमको शÐुक 

सहायकÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ.को 
हकमा ÿ.िज.अ. र 
अÆय कमªचारीको 
हकमा स.ÿ.िज.अ. 

 

४.४ हातहितयारईजाजत 
ÿितिलिप सÌबÆधी 

१. ना.ÿ. ÿमाणपýको न³कल र ईजाजत 
नÌबर सिहतको िनवदेन 

आवÔयक 
जाचँबझु 
सकेको 
भोिलपÐट 

Ł.१०।– को िटकट सहायक 
ÿ.िज.अ./ शाखा 
हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ. को 
हकमा ÿ.िज.अ. र 
अÆय कमªचारीको 
हकमा स.ÿ.िज.अ. 
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िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी 
कमªचारी शाखा 
उपशाख इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

५ संघसंÖथा, पýपिýका तथा छापाखाना सÌबÆधी 

५.१ संÖथादताª सÌबÆधी 

१. åरत पवूªकको िनवेदन आवÔयक 
जाचबझु 

सÌपÆन भएको 
भोिलपÐट 

Ł.१०००।– सहायक ÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ.को 
हकमा ÿ.िज.अ. 

र अÆय 
कमªचारीको 

हकमा 
स.ÿ.िज.अ. 

 

२. ४ ÿित िवधान 
३. ÿबÆध सिमितको िनणªय र 
पदािधकारीहŁको नपेाली नागåरकताको 
ÿमाणपýको ÿितिलिप । 
४. िजÐला िवकास समितको िसफाåरसपý 
५. उपरोĉ कागजात पसे भएपिछÿहरी 
ÿितवेदनको लािग बिुझनेछ । 
६. संÖथाको उĥÔेयकोसÌबÆधमा 
आवÔयकता अनसुार ±ýेीय ÿशासन 
कायाªलय माफª त सÌबिÆधत तहको 
ÿितिøया 
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िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी कमªचारी 
शाखा उपशाख 

इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

५.२ संÖथानवीकरण १. तोिकएको िनवेदन फाराम ÿिøया परुा 
भएमा सोही 

िदन 

Ł.५००।– 
(असोज 

मसाÆत सÌम) 

सहायकÿ.िज.अ./शाखा 
हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ.को 
हकमा ÿ.िज.अ. 

र अÆय 
कमªचारीको 

हकमा 
स.ÿ.िज.अ. 

 

२. कायªसिमितको िनणªयकोÿितिलिप 
३. लेखा परी±णको ÿितवेदन 
४. वािषªक ÿगित िववरण 
५. लेखा परी±कको अिडटसª ईजाजतपý, 
नवीकरण पý समेत 
६. कर ि³लयरेÆस ÿमाणपýकोÿितिलिप 
७. कायª ±ýेसँग सÌबिÆधतिजÐलाको 
िज.िव.स.को िसफाåरस पý 
८. संÖथा दताª ÿमाण पýकोन³कल 
९. संÖथाले वैदिेशक सहयोगÿाĮ गरी 
कायªøम संचालन गरेको भए समाज 
कÐयाण पåरषदबाट कायªøम 
Öवीकृतगरेको पý वा नवीकरणको लािग 
िसफाåरस पý 
१०.बालगहृ संचालन गरेकासंघसंÖथाको 
हकमा िजÐला बालकÐयाण सिमितको 
िसफाåरस पý 
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िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी कमªचारी 
शाखा उपशाख 

इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

५.३ संÖथाकोिवधान 
संशोधन 

१. तोिकएको फाराममा सािवकमा भएको 
िÖवकृित िवधानमा थपघट गनुªपन¥कारण 
खलुाई साधारणसभाको िनणªयको 
ÿितिलिप 

ÿिøयापरुा 
भएमा सोही 

िदन 

  सहायकÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ.को 
हकमा ÿ.िज.अ. 

र अÆय 
कमªचारीको 

हकमा 
स.ÿ.िज.अ. 

 २. Öवीकृत स³कल िवधान 
३. तीन महले संशोिधत िवधानको २ÿित 
ÿितिलिप 
४. िवधान संशोधन सÌबÆधी 
साधारणसभाको िनणªय 

५.४ संÖथादताª ÿमाण पý 
तथा Öवीकृत 

िवधानको ÿितिलिप 
सÌबÆधी 

१. åरत पवूªकको िनवेदन सोही िदन ÿÂयेकपानाको 
Ł.३।– का 
दरले िटकट 

सहायकÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ.को 
हकमा ÿ.िज.अ. 

र अÆय 
कमªचारीको 

हकमा 
स.ÿ.िज.अ. 

 

२. कायª सिमितको िनणªयकोÿितिलिप 
३. संÖथा दताª ÿमाणपý 
४. आवÔयकता अनसुार ÿहरीÿितवेदन 
ब»ुन सिकने छ 
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िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी कमªचारी 
शाखा उपशाख 

इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

५.५ िजÐलामासंÖथाको 
शाखा खोÐने सÌबÆधी 

१. संÖथाको कायªसिमितको िनणªय सोही िदन िनःशÐुक सहायकÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ.को 
हकमा ÿ.िज.अ. 

र अÆय 
कमªचारीको 

हकमा 
स.ÿ.िज.अ. 

 

२. िवधानको ÿितिलिप र 
दताªÿमाणपýको ÿितिलिप 
३. िज.िव.स.को िसफाåरस पý 

५.६ पýपिýकादताª 
सÌबÆधी 

१. ÿकाशकको ४ ÿित फोटो र 
नागåरकताको ÿितिलिप 

ÿिøयापगुपेिछ 
तŁुÆत 

दिैनकपिýका 
Ł.१०००।– 

अधªसाĮािहक 
Ł.७००।– 
साĮािहक 
Ł.५००।– 
पाि±क 

Ł.३००।– 
मािसक र अÆय 

सहायकÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ.को 
हकमा ÿ.िज.अ. 

र अÆय 
कमªचारीको 

हकमा 
स.ÿ.िज.अ. 

 

२. ÿकाशक संÖथा भए संÖथाकोछाप, 
ÿबÆधपý वा संÖथाको Öवीकृत िवधान, 
ÿमाणपý निवकरण भएको ÿमाण, 
करितरेको ÿमाण, अिडट åरपोटª, 
स¼चालकहŁको बैठकको िनणªय 
समेतका कागजातकोÿितिलिपहŁ 
३.स¼चालकहŁ सबैको नागåरकताको 
ÿमाणपýकोÿितिलिपहŁ 
४. सÌपादकको 
नागåरकताकोÿमाणपýको ÿितिलिप 
५. सÌपादकको शिै±क योµयताको 
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िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी कमªचारी 
शाखा उपशाख 

इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

(एस.एल.सी.दिेख Öनातक तह सÌमको) 
माकª िसट, चाåरिýक ÿ.प. र 
ÿोिभजनलसिटªिफकेटका ÿितिलिप वा 
एस.एल.सी. उिÞतण गरी पýकाåरतामा 
१० वषª कायªगरेको सचूना िवभागको 
ÿमाणपý समेतका ÿमाणहŁको 
ÿितिलिप 
६. सÌपादकलाई ÿकाशकलेिनयिुĉ 
गरेको कागज तथा पिýकामा सÌपादक 
रही काम गन¥ बारेको 
सÌपादककोमÆजरुीनामाको कागज 
७.Öवीकृत छापाखानाबाट पिýका छाÈन 
मÆजरुीिदएको िसफाåरश 
८.छापाखाना दताª भएको ÿमाणपýको 
ÿितिलिप 
९. छापाखान संचालनका लािग 
िजÐलाÿशासन कायाªलयबाट Öवीकृित 
िदएको ÿमाणपýको ÿितिलिप 
१०. छापाखानाको कर चĉुाÿमाणपýको 
ÿितिलिप 
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िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी कमªचारी 
शाखा उपशाख 

इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

५.७ 
  

छापाखाना संचालन 
सÌबÆधी 

  

१. छापाखाना दताª भएको तहको 
ÿमाणपýको ÿितिलिप 

ÿिøयापरुा 
भएपिछ सोिह 

िदन 

Ł.१०००।– सहायकÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ.को 
हकमा ÿ.िज.अ. 

र अÆय 
कमªचारीको 

हकमा 
स.ÿ.िज.अ. 

 

२. कुनै संÖथा वा स¼चालकहŁरहकेो 
भए संÖथा वा संचालकहŁको िनणªयको 
ÿितिलिप र Öवीकृत िवधान तथा 
अÆयÿमाणको फोटोकपी तथा संÖथा वा 
कÌपनीको भए छाप, Óयिĉको भए ५/५ 
ÿित फोटो 
३. मÐूय अिभबिृĦ कर वा 
आयकरसÌबÆधी ÿमाणपý र निवकरण 
भ ैरहकेो उīोग दताª ÿमाणपýको 
ÿितिलिप 
४. छापाखाना स¼चालन 
गन¥कोनागåरकताको ÿितिलिप 
५. छापाखाना स¼चालन गन¥ Öथानको 
घर जµगाको ÿमाणको ÿितिलिपघर जµगा 
अÆय Óयिĉको भए िनजको 
मÆजरुीनामाको कागज छापाखाना रहने 
Öथानको लोकेशन न³सा 
६. छापाखानाका उपकरणहŁ 
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िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी कमªचारी 
शाखा उपशाख 

इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

खåरदगरेको वा नामसारी भ ैआएको भए 
सो समेतको ÿमाणको ÿितिलिप 
७. संचालकहŁको चालचलन गितिविध 
सÌबÆधी ÿहरी ÿितवदने 

६ शािÆतसुर±ा तथा ठाडो उजुरी सÌबÆधी 
६.१ शािÆतसरु±ाको 

िनवेदन सÌबÆधी 
१. सÌबिÆधत िनवेदकको ना.ÿ. 
ÿमाणपý वा िनजको पिहचान 
िदनेकागजात संलµन गरी मनािसव 
Óयहोरा खलुेको िनवदेन 

सोिह िदन Ł.१०।– को 
िटकट 

सहायकÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ.को 
हकमा ÿ.िज.अ. 

र अÆय 
कमªचारीको 

हकमा 
स.ÿ.िज.अ. 

 

६.२ गनुासोवा ठाडो उजरुी 
सÌबÆधी 

१. सÌबिÆधत िनवेदकको ना.ÿ. 
ÿमाणपý वा िनजको पिहचान 
िदनेकागजात संलµन गरी मनािसव 
Óयहोरा खलुेको िनवदेन 

शीŅ Ł.१०।– को 
िटकट 

सहायक ÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ. को 
हकमा ÿ.िज.अ. 

र अÆय 
कमªचारीको 

हकमा 
स.ÿ.िज.अ. 
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िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी कमªचारी 
शाखा उपशाख 

इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

७ अिनयिमततावा ĂĶाचार उजुरी सÌबÆधी 
७.१   १. सÌबिÆधत िनवेदकले आÉनो पिहचान 

खÐुने कागजात समते संलµन गरीकुन तह 
वा संÖथामा, कसल ेके–कÖतो 
अिनयिमतता वा ĂĶाचार सÌबÆधी 
कायªगरेको हो खलुकेो िनवेदन । 

िशŅ   सहायकÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ.को 
हकमा ÿ.िज.अ. 

र अÆय 
कमªचारीको 

हकमा 
स.ÿ.िज.अ. 

 

२. अिनयिमतता वा ĂĶाचारगरेको 
आधार वा ÿमाणहŁ भए सो सÌबÆधी 
कागजात 

८ राहदानी MRP सÌबÆधी 
८.१ साधारण 

NORMAL 
राहदानी(कायाªलयबा

ट जारी हòन े

िनवेदकको ना.ÿ. िजÐला ÿशासन 
कायाªलय पाचँथरबाट जारी भएकोहकमा 

िनवेदनपशे 
गरेको ४२ 
िदन पिछ 

Ł ५०००।  सहायक ÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ. को 
हकमा ÿ.िज.अ. 

र अÆय 
कमªचारीकोहक
मा स.ÿ.िज.अ. 

 

१. रीतपवूªक भåरएको दरखाÖतफाराम २ 
ÿित 
२. नेपाली नागåरकताकोÿमाणपýको 
स³कल ÿित र सो को २ ÿित ÿितिलिप        
(ना.ÿ.शाखाबाट ना.ÿ.ÿमाणपýिभडेको 
हòन ुपन¥छ) 
३. हालसाल ैिखचकेो िनधाªåरतढाचँाको 
फोटो ३ ÿित 



48     िजÐला ÿशासन कायाªलय पाचँथरको संि±Į पåरचय 
 

िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी कमªचारी 
शाखा उपशाख 

इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

४. राहदानी दÖतरू Ł. ५०००।– ितरेको 
ब§क भौचर/नगदी रिसद 
५. नाबालकको हकमा िजÐला 
ÿशासनकायाªलय पाँचथरबाट जारी 
गåरएको नाबालक पåरचय पý र िनजको 
बाब ुवा आमा मÅयेकुनै एक जनाको 
नागåरकताको ÿमाण पý र सो को 
ÿितिलिप । संर±क िनयĉुभएकोमा 
संर±क भएको Óयहोरा खÐुने िलखतको 
स³कल ÿित र संर±कको 
नागåरकताकोÿमाणपý तथा Âयसको 
ÿितिलिप 
६. पिहले राहदानी िलएको भए सो 
कोस³कल ÿित र ÿितिलिप 
अÆयý िजÐलाबाट बसाई सराई 
गåरआउनेको हकमा मािथ उÐलेिखत 
कागजातहŁ बाहके िनÌन कागजातहŁ पशे 
गनुªपन¥छ 
१. Öथानीय 
पि¼जकािधकारीकोकायाªलयबाट जारी 



49     िजÐला ÿशासन कायाªलय पाचँथरको संि±Į पåरचय 
 

िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी कमªचारी 
शाखा उपशाख 

इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

भएको बसाई सराईको ÿमाणपý । 
२. जµगाधनी ÿमाण पजूाª । 
३. घरको न³सा पास ÿमाणपý । 
४.बसाई सरेर आउनहेŁको लािग 
वसाइसरी आएको िजÐलाबाट 
नागåरकताको अिभलेख बिुझनेछ । 
अÆयý िजÐलाबाट नागåरकता 
िलईपाचँथर िजÐलामा िववाह गरी 
आउनेको हकमा 
१. िववाह दताª ÿमाणपý 
२. पितको ना.ÿ. ÿमाणपýकोÿितिलिप 
३. सÌबिÆधत िजÐलाबाटनागåरकताको 
अिभलेख बिुझने छ 
पाचँथर िजÐला िÖथत सरकारी 
तहमाकायªरत कमªचारी र कमªचारी 
पåरवारको हकमा 
१. सÌबिÆधत तहको िसफाåरस पý 
२. सÌबिÆधत िजÐलाबाटनागåरकताको 
अिभलेख बिुझने छ 
 



50     िजÐला ÿशासन कायाªलय पाचँथरको संि±Į पåरचय 
 

िस.नं. 
सेवा सुिवधाहŁको 

िववरण 
आवÔयक पन¥ 

कागजपýहŁ/ÿमाणहŁ 

सेवाÿाĮ गनª लाµने िजÌमेवारी कमªचारी 
शाखा उपशाख 

इकाई 

गुनासो सुÆने 
अिधकारी 

कै. 
समय शुÐक/दÖतुर 

८.२ þुतसेवाको राहदानी 
िसफाåरस 

१. åरतपवूªकको िनवदेन   Ł १०। को 
िटकट  

सहायक ÿ.िज.अ./ 
शाखा हने¥ ना.स.ु 

स.ÿ.िज.अ. को 
हकमा ÿ.िज.अ. 

र अÆय 
कमªचारीकोहक
मा स.ÿ.िज.अ.  

२. नेपाली नागåरकताकोÿमाणपýको 
स³कल ÿित र सो को २ ÿित ÿितिलिप 
   (ना.ÿ.शाखाबाट ना.ÿ.ÿमाणपý 
िभडेकोहòन ुपन¥ छ) 
३. हालसाल ैिखचकेो िनधाªåरतढाचँाको 
फोटो २ ÿित 
४. पिहले राहदानी िलएको भए सो 
कोस³कल ÿित र ÿितिलिप 

८.३ हराएको राहदानी पनु 
ÿािĮ सÌबÆधी 

१. यसका लािग MRP रादानी िवदशेमा 
हराएकाको हकमा ůाभल डकुमेÆटपशे गनुª 
पन¥ छ । 

   Ł १०। को 
िटकट र Ł 
१००००। 

    
 

 



 
 



 
 

 


